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1.1. Должность заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления является должностью муниципальной службы.
1.2. Должность заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления относится к  высшей  группе должностей муниципальной службы.
1.3. Область профессиональной служебной деятельности (далее – область деятельности), в соответствии с которой муниципальный служащий исполняет должностные обязанности: «Бюджетная политика».
	1.4. Вид профессиональной служебной деятельности (далее – вид деятельности), в соответствии с которым муниципальный служащий исполняет должностные обязанности: «Бюджетное регулирование»; «Составление и рассмотрение проекта бюджета муниципального района, утверждение и исполнение бюджета муниципального района, осуществление контроля, за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета».
1.5. Цель исполнения должностных обязанностей муниципального служащего, замещающего должность заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления обеспечение соблюдения требований законодательства Российской Федерации, нормативно правовых актов Краснодарского края и муниципального образования Тбилисский район. Выполнение задач и функций, возложенных на финансовое управление. 
1.6. Основные задачи, на реализацию которых ориентировано исполнение должностных обязанностей заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальника финансового управления: 
организация контроля, за составлением проекта бюджета муниципального образования Тбилисский район;
организация контроля, за исполнением местного бюджета, управление доходами и расходами местного бюджета;
организация контроля, за формированием доходов и расходов местного бюджета, в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
обеспечение принципов единой бюджетной системы и межбюджетных отношений, определенных бюджетным законодательством Российской Федерации;
сбор, обработка, анализ информации о состоянии местных финансов, представление Совету муниципального образования Тбилисский район и главе муниципального образования Тбилисский район информации о состоянии исполнения за соответствующий период;
обеспечение иммунитета местного бюджета;
осуществления контроля, за ведением учета и составлением отчетности об исполнении местного бюджета.
обеспечение соблюдения интересов муниципального образования Тбилисский район в делах о несостоятельности (банкротстве).
1.7. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления назначается на должность и освобождается от занимаемой должности главой муниципального образования Тбилисский район.
1.8. В непосредственной подчиненности у заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальника финансового управления находятся финансовое управление, отдел экономики, и сектор потребительской сферы администрации муниципального образования Тбилисский район.
1.9. В период отсутствия заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления (отпуск, болезнь) его обязанности исполняет лицо, назначенное главой муниципального образования Тбилисский район.
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2. Для замещения должности заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления устанавливаются квалификационные требования, включающие базовые и функциональные квалификационные требования.
2.1. Базовые квалификационные требования:
2.1.1. Муниципальный служащий, замещающий должность заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления, должен иметь высшее профессиональное образование не ниже уровня магистратура, по профилю деятельности органа или по профилю замещаемой должности.
2.1.2. Для замещения должности заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления требуется наличие стажа муниципальной службы три года или стажа (опыт) работы по специальности не менее четырех лет;
2.1.3. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления должен обладать следующими базовыми знаниями:
требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка);
требования к правовым знаниям основ:
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «О местном самоуправлении в Российской Федерации»;
Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
законодательства о противодействии коррупции.
2.1.4. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления должен обладать следующими базовыми умениями:
работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;
работать в информационно-правовых системах;
руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение;
оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций;
соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами.
2.2. Муниципальный служащий, замещающий должность заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управ должен соответствовать следующим функциональным квалификационным требованиям.
2.2.1. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления, должен иметь высшее профессиональное образование по профилю деятельности органа или по профилю замещаемой должности
по направлению: «Менеджмент», по специальности:  «Экономика и управление на предприятии (по отраслям)», «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент организации»;
по направлению: «Экономика», по специальности: «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Финансы и кредит», «Налоги и налогообложение», «Экономика и организация промышленности продовольственных товаров».
2.2.2. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления, должен обладать следующими знаниями в области законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности: 
Конституцию Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
	Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих   принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Закон Краснодарского края 8 июня 2007 года № 1244 - КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
	приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;
	 приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;
	приказ Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта   2011 г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;
	приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01 июля            2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;
	приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта          2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями».
Устав муниципального образования Тбилисский район;
Положение о финансовом управлении администрации муниципального образования Тбилисский район;
иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения муниципальным служащим должностных обязанностей
2.2.3. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления должен обладать следующими умениями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей:
проводить анализ исполнения бюджета;
проводить анализ дебиторской и кредиторской задолженности бюджета муниципального района и бюджетов поселений, передавших свои полномочия;
разрабатывать проект бюджета муниципального района в соответствии с бюджетной классификацией по всем направлениям;
определять нормативы бюджетного планирования;
составлять бюджетные отчетности;
составлять и вести бюджетную роспись;
формировать расходные расписания по главным распорядителям бюджета муниципального района.
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Исходя из задач и функций, определенных Положением о финансовом управлении на заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальника финансового управления возлагаются следующие должностные обязанности:
3.1. соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Устав Краснодарского края, законы и иные нормативные правовые акты Краснодарского края, устав муниципального образования Тбилисский район и иные муниципальные правовые акты и обеспечивать их исполнение;
3.2. исполнять должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией;
3.3. соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;
3.4. соблюдать установленные в администрации муниципального образования Тбилисский район правила внутреннего трудового распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;
3.5. поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
3.6. не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
3.7. беречь государственное и муниципальное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;
[bookmark: sub_1018]3.8. представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о себе и членах своей семьи;
3.9. сообщать представителю нанимателя (работодателю) о выходе из гражданства Российской Федерации в день выхода из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства иностранного государства в день приобретения гражданства иностранного государства;
3.10. соблюдать ограничения, выполнять обязательства, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" и другими федеральными законами;
[bookmark: sub_10111]3.11. уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта.
3.12. формировать стратегию социально-экономического развития муниципального образования Тбилисский район в рамках проведения единой государственной экономической политики;
3.13. ежеквартально предоставлять отчет о проделанной работе по организации и осуществлению контроля за, соблюдением на территории муниципального образования Тбилисский район нормативных  правовых актов  по вопросам ценообразования и государственной дисциплины цен хозяйствующих субъектов, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности в рамках действующего законодательства;
3.14. оказывать содействие предприятиям, учреждениям и организациям муниципального образования Тбилисский район в привлечении инвестиций и создании для этого необходимых организационно-экономических условий;
3.15. осуществлять взаимодействие со структурами финансового рынка и ценных бумаг;
3.16. координировать деятельность экономических служб предприятий, организаций, учреждений муниципального образования Тбилисский район по формированию районной экономической политики;
3.17. осуществлять расчеты дополнительных доходов  в районный бюджет в разрезе отраслей хозяйственного комплекса, координации работы структурных подразделений администрации муниципального образования Тбилисский район по изысканию роста доходной части бюджета;
3.18. еженедельно представлять информацию главе муниципального образования Тбилисский район по исполнению доходной части бюджета района;
3.19. разрабатывать и проводить мероприятия, направленные  на стимулирование выполнения и увеличения доходной части  районного бюджета;
3.20. вносить проекты о разработке и реализации мер  по созданию экономически обоснованных муниципальных унитарных предприятий и учреждений;
3.21. готовить проекты решений по реализации государственной политики  в области развития торговли, потребкооперации, бытового обслуживания и общественного питания;
3.22. информировать главу муниципального образования Тбилисский район о мерах по содействию развитию предпринимательской деятельности и конкуренции, созданию условий для привлечения  инвестиций в подведомственную сферу;
3.23. представлять ежемесячную информацию главе муниципального образования Тбилисский район  о контроле за, соблюдением действующего законодательства в сфере торговли, оказания услуг (выполнение работ), Федерального закона «О защите прав потребителей» на территории муниципального образования Тбилисский район;
3.24. разрабатывать предложения по совершенствованию экономической политики, развитию торговли на территории муниципального образования Тбилисский район.
3.25. осуществляет контроль за:
непосредственным составлением проекта бюджета муниципального образования Тбилисский район, и представлением его с необходимыми документами и материалами в администрацию муниципального образования Тбилисский район;
организацией исполнения бюджета муниципального образования Тбилисский район;
установлением порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Тбилисский район, бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район и кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Тбилисский район;
составлением сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Тбилисский район и вносит изменения в неё;
утверждением перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район, и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения;
разработкой и представлением в администрацию муниципального образования Тбилисский район основных направлений бюджетной и налоговой политики муниципального образования Тбилисский район;
осуществлением управления средствами на едином счете местного бюджета;
установлением порядка открытия и ведения лицевых счетов для учета операций главных администраторов (администраторов) доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район, главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район, муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Тбилисский район и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Тбилисский район;
осуществлением открытия и ведения лицевых счетов для учета операций главных администраторов (администраторов) доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район, главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район, муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Тбилисский район и муниципальных автономных учреждений муниципального образования Тбилисский район;
получением от главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район, главных администраторов доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район, необходимые сведения для составления бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования Тбилисский район;
ведением Реестра главных администраторов доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район, главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район, получателей бюджетных средств и Реестр муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных автономных учреждений, функции и полномочия учредителя, в отношении которых осуществляют органы местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район;
доведением до главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования;
доведением до главных администраторов (администраторов) доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район бюджетные ассигнования;
установлением порядка и осуществлением санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район и главных администраторов (администраторов) доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район, лицевые счета которых открыты в финансовом органе;
установлением порядка и осуществления санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
установлением порядка и осуществления санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются бюджетные инвестиции, предоставленные в соответствии с пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
установлением порядка и осуществления проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений на лицевых счетах, открытых им в финансовом органе;
[bookmark: sub_10125]установлением порядка и осуществления проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных автономных учреждений на лицевых счетах, открытых им в финансовом органе;
осуществлением приостановления операций по лицевым счетам муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Тбилисский район в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
ведением учета и осуществлением хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования Тбилисский район по денежным обязательствам муниципальных казенных и бюджетных учреждений муниципального образования Тбилисский район и иных документов, связанных с их исполнением в установленном им порядке;
ведением учета и осуществлением хранения исполнительных документов, выданных на основании судебных актов по искам к муниципальному образованию Тбилисский район о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, и о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок, а также иных документов, связанных с их исполнением;
получением от отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Тбилисский район материалов, необходимых для составления проекта бюджета муниципального образования Тбилисский район, отчета об исполнении бюджета муниципального образования Тбилисский район, прогноза консолидированного бюджета муниципального образования Тбилисский район, а также отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования Тбилисский район;
осуществлением операций со средствами бюджета муниципального образования Тбилисский район;
осуществлением предварительной проверки финансового состояния заемщиков – юридических лиц, их гарантов и поручителей по договорам о предоставлении бюджетных кредитов, а также в соответствии с условиями заключенных договоров (соглашений) осуществлением проверки финансового состояния заемщиков, их гарантов и поручителей, достаточности предоставленного обеспечения;
осуществлением анализа финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии муниципального образования Тбилисский район;
ежемесячным составлением и представлением отчета о кассовом исполнении бюджета муниципального образования Тбилисский район в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
требованием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования Тбилисский район предоставления отчетов об использовании средств бюджета муниципального образования Тбилисский район и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств бюджета муниципального образования Тбилисский район;
осуществлением приостановления операций по лицевым счетам муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Тбилисский район в случаях предусмотренных законодательством Российской Федерации;
установлением в соответствии с общими требованиями, определяемыми Министерством финансов Российской Федерации, порядка взыскания остатков непогашенных бюджетных кредитов, предоставленных местным бюджетам, включая проценты, штрафы и пени;
установлением порядка составления бюджетной отчетности;
предоставлением в Министерство финансов по Краснодарскому краю отчетности об исполнении местных бюджетов и иной бюджетной отчетности, установленной федеральными органами государственной власти;
составлением отчетов об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования Тбилисский район;
исполнением судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета муниципального образования Тбилисский район;
[bookmark: sub_7022]осуществлением иных бюджетных полномочий в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.
не превышением лимитов бюджетных обязательств, распределенных главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета муниципального образования Тбилисский район между получателями средств бюджета муниципального образования Тбилисский район, над утвержденными им лимитами бюджетных обязательств;
не превышением бюджетных ассигнований, распределенных главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район между администраторами  доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Тбилисский район, над утвержденными им бюджетными ассигнованиями;
не превышением кассовых расходов, осуществляемых получателями средств бюджета муниципального образования Тбилисский район, над доведенными до них лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;
соответствием содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном документе, представленном в финансовый орган получателем средств бюджета муниципального образования Тбилисский район и муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Тбилисский район;
наличием у получателя средств бюджета муниципального образования Тбилисский район и муниципального бюджетного учреждения документов, подтверждающих в соответствии с порядками санкционирования расходов, установленными финансовым органом, возникновение у них денежных обязательств.
3.26. применяет меры принуждения к нарушителям бюджетного законодательства Российской Федерации, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации.
3.27. принимает участие в качестве консультанта в мероприятиях по принудительному взысканию с заемщика, гаранта или поручителя просроченной задолженности по бюджетным кредитам, в том числе по обращению взыскания на предмет залога, при невыполнении заемщиком, гарантом или поручителем своих обязательств по возврату бюджетного кредита, уплате процентов и (или) иных платежей, предусмотренных заключенным с ним договором;
3.28. участвует в пределах своей компетенции в разработке нормативных правовых актов муниципального образования Тбилисский район;
3.29. имеет исключительное право:
утверждать сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования Тбилисский район;
вносить изменения в сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования Тбилисский район в соответствии со статьями 217 и 232 Бюджетного кодекса Российской Федерации в ходе исполнения бюджета муниципального образования Тбилисский район без внесения изменений в решение Совета муниципального образования Тбилисский район о местном бюджете.
3.30. имеет право выносить предупреждение руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Тбилисский район и получателям бюджетных средств о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
3.31. осуществляет руководство деятельностью финансового управления отдела экономики, сектора потребительской сферы отдела экономики, сектора финансово-бюджетного контроля администрации муниципального образования Тбилисский район.
2. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальника финансового управления, неправомерным, заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления должен представить руководителю, давшему поручение, в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Краснодарского края, муниципальных правовых актов, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления обязан отказаться от его исполнения. В случае исполнения неправомерного поручения заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления и давший это поручение руководитель несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления обязан уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.
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Наряду с основными правами, которые определены статьей 11 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления имеет право:
4.1. Получать от отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Тбилисский район материалы, необходимые для составления проекта местного бюджета, отчеты об исполнении местного бюджета и бюджетные сметы.
4.2. Требовать от распорядителей (главных распорядителей) 


бюджетных средств и получателей бюджетных средств представления ими отчетов об использовании средств местного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств местного бюджета.
4.3. Направлять распорядителям (главным распорядителям) и получателям бюджетных средств требования об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства, приостанавливать операции по счетам получателей бюджетных средств и списывать в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, используемых не по целевому назначению в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.
4.4. Осуществлять изменение бюджетных ассигнований распорядителей (главных распорядителей) бюджетных средств в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
4. 5. Приостанавливать операции по счетам предприятий, учреждений и организаций (включая банки и иные финансово-кредитные учреждения), использующих средства местного бюджета, в случаях, установленных действующим законодательством.
4. 6. Вносить главе муниципального образования Тбилисский район представления по созданию, реорганизации и ликвидации подведомственных муниципальных учреждений и предприятий.
4. 7. Вносить проекты постановлений и распоряжений администрации муниципального образования Тбилисский район по вопросам, относящимся к компетенции Финансового управления.
4.8. Запрашивать и получать необходимую для осуществления деятельности Финансового управления информацию от руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Тбилисский район.
4.9. Заключать договоры с учреждениями, предприятиями, организациями и физическими лицами.
4.10. Размещать информацию о местном бюджете на сайте администрации муниципального образования Тбилисский район.
4.12. Создавать при Финансовом управлении совещательные органы по вопросам компетенции Финансового управления.	
4.13. На ознакомление с документами, устанавливающими его права и обязанности по замещаемой должности муниципальной службы, критериями оценки качества исполнения должностных обязанностей и условиями продвижения по службе;
4.14. На обеспечение организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;
4.15. На оплату труда и другие выплаты в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и трудовым договором;
4.16. На отдых, обеспечиваемый установлением нормативной продолжительности рабочего (служебного) времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодного оплачиваемого отпуска;
4.17. На повышение квалификации в соответствии с муниципальным 


правовым актом за счет средств местного бюджета;
4.18. На защиту своих персональных данных;
4.19. На ознакомление со всеми материалами своего личного дела, с отзывами о профессиональной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений;
4.20. На объединение, включая право создать профессиональные союзы, для защиты своих прав, социально-экономических и профессиональных интересов;
4.21. На рассмотрение индивидуальных трудовых споров в соответствии с трудовым законодательством, защиту своих прав и законных интересов на муниципальной службе, включая обжалование в суд их нарушений;
4.22. На пенсионное обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.20. Проходить в установленном порядке аттестацию.
4.21. Координировать деятельность структурных подразделений и подведомственных организаций в области мобилизационной подготовки и мобилизации
[bookmark: Par267]5. Ответственность
Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления несет установленную законодательством ответственность:
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе;
5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
5.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

6. Перечень вопросов, по которым муниципальный служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
6.1. В соответствии с замещаемой должностью муниципальной службы  и в пределах своей компетенции, заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления вправе самостоятельно принимать управленческие или иные решения при:
утверждении ежегодного плана работы, а также отчетов о результатах работы;
получении информации, необходимой для организации работы финансового управления;
организации исполнения работниками финансового управления их должностных инструкций;
проведения проверки документов, подготавливаемых работниками и необходимости возвращения их на переоформление;
даче поручения работникам;
заключении соглашений, муниципальных контрактов, договоров;
командировании работников;
решении вопросов, связанных с профессиональной переподготовкой, повышением квалификации работников;
решении вопросов о поощрении, применении дисциплинарных взысканий, премировании работников финансового управления;
принятии иных решений, связанных с исполнением обязанностей по занимаемой должности.

7. Перечень вопросов, по которым муниципальный служащий вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

7.1. В пределах функциональной компетенции в процессе подготовки проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений муниципальных служащих, заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления вправе участвовать:
в подготовке и согласовании проектов правовых актов администрации муниципального образования Тбилисский район;
в подготовке проектов управленческих и иных решений по вопросам, отнесенным к ведению финансового управления.

8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данные решений

8.1. При подготовке проектов документов, управленческих и иных решений, их рассмотрении, согласовании  и принятия, заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления действует в соответствии с процедурой и в сроки, установленные регламентом администрации муниципального образования Тбилисский район и требованиями инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования Тбилисский район.
В случаях, когда такие сроки  не установлены, муниципальный служащий руководствуется сроком, установленным руководителем. В таких случаях сроки для исполнения определяются календарной датой или периодом времени, в течение которого поручении должно быть выполнено.
8.2. При подготовке ответов на обращения граждан, муниципальный служащий руководствуется порядком и сроками, определенными Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

9. Порядок служебного взаимодействия муниципального служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с муниципальными служащими, гражданскими служащими, гражданами, а также организациями

9.1. Заместитель главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления  специалист финансового управления администрации муниципального образования Тбилисский район в связи с исполнением своих должностных обязанностей осуществляет взаимодействие:
со структурными подразделениями администрации муниципального образования Тбилисский район
со структурными подразделениями администраций поселений Тбилисского района;
с муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации муниципального образования Тбилисский район и администрацией поселений Тбилисского района в пределах своей компетенции;
с исполнительными органами государственной власти Краснодарского края, муниципальными учреждениями Тбилисского района, с органами местного самоуправления, предприятиями, организациями в пределах своей компетенции;
с иными государственными служащими и государственными органами в пределах своих полномочий.

10. Перечень муниципальных услуг, оказываемых гражданам и организациям

10.1. Оказание муниципальных услуг, внесенных в Реестр, не предусмотрено.

11. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

[bookmark: Par274]Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальник финансового управления определяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Профессиональная служебная деятельность заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальника финансового управления оценивается на основе определения его соответствия квалификационным требованиям по замещаемой должности муниципальной службы, его участия в решении поставленных перед финансовым управлением задач, сложности выполняемой им работы.

