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ОТЧЕТ

о выполнении основных направлений работы архивного отдела 
организационно-правового управления 
администрации муниципального образования 
Тбилисский район 

за 2023 год

В целях достижения наилучших результатов деятельности в 2023 году архивным отделом организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район предусматривался ряд мероприятий.
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:

использование в работе Методических рекомендаций по обеспечению сохранности архивных документов при чрезвычайных ситуациях (Федеральное бюджетное учреждение «Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела»;
актуализация нормативных правовых актов и локальных актов о пожарной безопасности и антитеррористической защищенности муниципального архива;

продолжение работы по повышению пожарной безопасности и антитеррористической защищенности муниципального архива, его технической укрепленности, обеспечению соблюдения охранного и противопожарного режимов;

проведение занятий, тренировок, учений, других форм повышения уровня знаний и совершенствования навыков в области пожарной безопасности;

повышение готовности муниципального архива к работе в режиме чрезвычайной ситуации, в том числе актуализацию при необходимости соответствующих приказов, инструкций и планов;

принятие мер по усилению контроля за сохранностью архивных документов в читальном зале в связи с разрешением их самостоятельного копирования пользователями;

продолжение внедрения Порядка признания документов Архивного фонда Российской Федерации находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии, утвержденного приказом Федерального архивного агентства 25 июня 2020 г. № 75;

продолжение выявления уникальных документов для включения в Государственный реестр уникальных документов архивного фонда Краснодарского края в соответствии с приказом администрации Краснодарского края от 24 сентября 2021 г. № 359 «Об утверждении Положения о Государственном реестре уникальных документов архивного фонда Краснодарского края»;

продолжение внедрения в деятельность муниципального архива форм учетных и иных документов к Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, одобренных Комиссией Федерального архивного агентства по научно-исследовательской и методической работе 31 июля 2020 г., протокол № 1;

организация и проведение паспортизации архивов организаций – источников   комплектования   муниципального    архива    по    состоянию   на 1 декабря 2023 г.;

организация и проведение паспортизации муниципального архива по состоянию на 1 января 2024 г. в порядке и по формам, определенным Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации,  утвержденным   приказом Федеральной архивной службы России от 11 марта 1997 г. № 11.

В сфере комплектования:

продолжение организации работы по определению организаций – источников комплектования в соответствии с методическими рекомендациями «Определение организаций – источников комплектования государственных и муниципальных архивов» (2012);
внедрения в работу:

Перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 28 декабря 2021 г. № 142; 

Перечня документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 27 июня 2022 г. № 72;

Перечня документов, образующихся в процессе деятельности кредитных организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного положением Федерального архивного агентства и Центрального банка Российской Федерации от 12 июля 2022 г. № 1/801-П;

перечней документов, образующихся в деятельности федеральных органов исполнительной власти и подведомственных им организаций, размещенных в разделе «Перечни документов» на официальном сайте Федерального архивного агентства;

продолжение внедрения в работу:

1) Типовых функциональных требований к системам электронного документооборота и системам хранения электронных документов в архивах государственных органов, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 15 июня 2020 г. № 69;

2) Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях,   утвержденной  приказом  Федерального  архивного  агентства от 11 апреля 2018 г. № 44;

3) Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в государственных органах, органах местного самоуправления,  утвержденных  приказом Федерального архивного агентства от 24 декабря 2020 г. № 199;

4) Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и Инструкции по его применению, утвержденных соответственно приказами Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. № 236 и 20 декабря 2019 г. № 237 (с учетом разъяснений Федерального архивного агентства по внедрению Перечня типовых управленческих архивных документов, опубликованных на  официальном  сайте  Федерального  архивного агентства 14 марта 2020 г.);

5) примерного положения об экспертной комиссии организации,
утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля
2018 г. № 43;

6) примерного положения об архиве организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 г. № 42;

7) методических рекомендаций по работе с документами по личному 
составу в государственных и муниципальных архивах, архивах организаций (ВНИИДАД, 2018)
организация работы муниципального архива в соответствии с решениями ЭПК:

1) от 30 апреля 2019 г. № 1 «О порядке согласования описей дел по личному составу местных администраций (исполнительно-распорядительных органов муниципальных образований)»;

2) от 25 февраля 2021 г. № 2/1 «О наделении государственных и муниципальных архивов Краснодарского края полномочиями по согласованию инструкций по делопроизводству, номенклатур дел, положений об архиве, положений об экспертной комиссии организаций – источников комплектования»;

своевременное проведение мероприятий по обеспечению сохранности и приему на хранение архивных документов ликвидируемых, в том числе в результате банкротства, организаций;

участие в работе по подготовке и передаче документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края;

продолжение работы по комплектованию муниципального архива фото- и видеолетописью района путем инициативного документирования, а также документами личного происхождения;

участие в работе выездного заседания ЭПК (апрель 2023 г.);

участие в конкурсах:

1) «Лучшая опись – 2023» описей дел постоянного хранения казачьих обществ Кубанского казачьего войска;

2) «Лучшая номенклатура дел – 2023» номенклатур дел местных администраций (исполнительно-распорядительных органов муниципальных образований) – администраций муниципальных районов, городских округов;

3) «Лучший архив организации – 2023» среди архивов негосударственных организаций;

4) «Лучшая историческая справка – 2023» исторических справок к фондам органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, осуществлявших функции в сфере здравоохранения.

Осуществление приема на постоянное хранение включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации документов:

органов местного самоуправления и муниципальных организаций
с истекшим 5-летним сроком временного хранения (по 2017 год);

органов государственной власти, иных государственных органов
и организаций Краснодарского края с истекшим 10-летним сроком временного хранения (по 2012 год).

В сфере использования архивных документов:
продолжение внедрения в деятельность архива Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах 
Российской Федерации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 1 сентября 2017 г. № 143 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 9 июня 2021 г. № 51);

организация работы читального зала с соблюдением рекомендаций уполномоченных органов санитарно-эпидемиологического надзора и рекомендаций по организации работы читальных залов государственных и муниципальных архивов Российской Федерации в условиях сохранения рисков распространения COVID-19 (МР 3.1/2.1.0199-20);
формирование плана мероприятий, посвященных Победе в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 годов, и 80-летию освобождения Краснодарского края от немецко-фашистских захватчиков и завершения битвы за Кавказ, в том числе:

1) создание комплекса архивных документов, кино- и фотоматериалов, посвященных Второй мировой войне;

2) организация и проведение мероприятий (в том числе выставки архивных документов), посвященных 80-летию освобождения Краснодарского края от немецко-фашистских захватчиков и завершения битвы за Кавказ;

организация и проведение мероприятий, (в том числе выставки архивных документов), посвященных 100-летию образования пионерской организации им. В.И. Ленина на Кубани;

организацию и проведение мероприятий, посвященных 30-летию Конституции Российской Федерации;

организация и проведение мероприятий (в том числе выставок архивных документов), посвященных юбилейным и праздничным датам, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

продолжение представления в управление делами информации об общественно значимых и (или) важных мероприятиях (конференциях, круглых столах, выставках, интернет-проектах, встречах с общественностью, экскурсиях, уроках и конкурсах для школьников и студентов, выходе в свет сборников документов и т.п.), проводимых муниципальным архивом, для последующего направления в Федеральное архивное агентство в рамках выполнения поручения Правительства Российской Федерации;

совершенствование работы по оказанию муниципальных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц;

участие в реализации плана мероприятий Краснодарского краевого отделения общероссийской общественной организации «Российское общество историков-архивистов» (далее – РОИА).

В сфере информационных ресурсов и технологий:

ввод информации, предусмотренной Временным порядком автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в государственных и муниципальных архивах, утвержденным приказом Росархива от 23 октября 2000 г. № 64, в программный комплекс «Архивный фонд»;

продолжение ввода в ПК «Архивный фонд» заголовков архивных дел постоянного хранения в объемах, позволяющих завершить эту работу до конца 2023 г.; 

расширение в деятельности принципов открытости, в том числе своевременное и регулярное представление информации для размещения на официальном сайте администрации муниципального образования Тбилисский район (основание – Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);

продолжение ведения страницы муниципального архива официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район в сети интернет, размещение в социальных сетях учетных записей муниципального архива;

продолжение представления информационных материалов для размещения на официальном сайте администрации Краснодарского края, а также официальном сайте Федерального архивного агентства.

В сфере кадрового, организационного, научно-методического и информационного обеспечения:

организация работы с учетом приказа Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 18 марта 2021 г. № 140н «Об утверждении профессионального стандарта «Специалист архива»;

внедрения в работу:

типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемых (оказываемых) государственными и муниципальными архивами, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 8 августа 2022 г. № 111;

внедрение в работу (после утверждения в установленном порядке):

1) Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях;

продолжение внедрения в работу:

1) Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 21 марта 2020 г. № 24, а также Методических рекомендаций  к  Правилам  работы государственных, муниципальных архивов,

(Федеральное бюджетное учреждение «Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела», 2021 год); 
2) Правил организации хранения, комплектования, учета и использования научно-технической документации в органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 9 декабря 2020 г. № 155  (в  редакции  приказа  Федерального  архивного   агентства  от 12  августа 2021 г. № 72);

3) методических рекомендаций по комплектованию, описанию, учету и использованию документов личного происхождения в государственных и муниципальных архивах (ВНИИДАД, 2020) повышение квалификации должностных лиц и работников муниципального архива, в том числе в области пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, ГО и ЧС;

участие в совещании по итогам работы государственных и муниципальных архивов Краснодарского края за 2022 год и задачах на 2023 год
(февраль 2023 г.);

участие в совещании по подготовке государственными и муниципальными архивами Краснодарского края планово-отчетной документации (октябрь 2023 г.).
В соответствии с утвержденным планом работы в 2023 году выполнено:

1. Организационно-правовая форма муниципального архива
1.1 Архивный отдел организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район является структурным подразделением администрации муниципального образования Тбилисский район без образования юридического лица.

2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации
2.1.1 Переплетено и подшито 36 ед.хр. фондов: 
Р-15 Администрация муниципального образования Тбилисский район (20);

Р-133 Совет и администрация Ванновского сельского поселения Тбилисского района (2);

Р-149 Коллекция документов по истории Тбилисского района (14);

2.1.2 Отремонтировано 78 листов из 2 ед.хр. фондов № Р-15 Администрация муниципального образования Тбилисский район и Р-133 Совет и администрация Ванновского сельского поселения Тбилисского района. 
2.2 Восстановлено 10 листов (1 ед.хр.) угасающего текста в протоколах заседаний Тбилисского райисполкома за 1944 год (фонд Р-62).

2.3 Продолжалась работа по проверке наличия и физического состояния документов:

2.3.1 документов на бумажной основе - 677 ед.хр. по фонду № Р-62 Тбилисский исполнительный комитет районного Совета народных депутатов.

2.3.2 проверка наличия и физического состояния фотодокументов (позитивов) на 2023 год не планировалась;
2.3.3 электронных аудиовизуальных документов – 3377 ед.уч./69 ед.хр.
Из них: 
электронных видеодокументов – 167 ед.уч./57 ед.хр.;
электронных фотодокументов - 3210 ед.уч./12 ед.хр.
В ходе работы выполнена выверка учетных документов, включающая установление полноты учетных документов, сверку их сопоставимых показателей, уточнение порядка нумерации единиц хранения по описям дел и проверку правильности составления итоговых записей. 

Фактов утраты документов по проверенным фондам не выявлено. 

Акты о проверке наличия и состояния документов включены в состав дел фондов.

Проверка наличия и состояние документов, поступивших в архив от органов местного самоуправления за 1991-2012 годы была проведена в 2018, 2019 годах.

2.4 Картонирование документов:

2.4.1 произведено картонирование 807 ед.хр., принятых на хранение в 2023 году. Из них:

782 ед.хр. управленческой документации, 
14 ед.хр. личного происхождения, 
11 ед.хр. по личному составу. 

2.4.2 перекартонировано 1599 ед.хр. по фондам: Р-9 Колхоз «Кавказ» (157), Р-19 Колхоз им. Шевченко (127), Р-19 Колхоз им. Горького (243), Р-83 ЗАО «Песчаное» (19), Р-84 Колхоз «40 лет Октября» (418), Р-87 Колхоз «Заря» (438), Р-114-Л Тбилисская межколхозная строительная организация (173), Р-162-Л Инспекция министерства РФ по налогам и сборам по Тбилисскому району (10), Р-19-Л Тбилисское транспортное предприятие «Транссельхозтеника» (9), Р-18-Л Тбилисское транспортное предприятие «Сельхозтеника» (5).

2.5 Наклеены ярлыки на 325 архивных коробок.

2.6 ПК«Архивный фонд»:
2.6.1 при ведении ПК «Архивный фонд» используется версия 5.0 программного комплекса «Архивный фонд».

2.6.2 ведение  ПК «Архивный фонд» (количество описаний): 
фондов (новых) – 0;
описей дел (введенных в 2023 году/ ед. хр. в  описях дел) – 0/ 807;
количество заголовков дел, внесенных в ПК «Архивный фонд» на уровне «Дело» за 2023 год, - 2333 ед.хр. (14,3 Мб). 
Всего на 01.01.2024 в ПК «Архивный фонд» внесено 6403 заголовков архивных дел. 
Общий объем информации составляет 52,4 Мб.
Общее количество фондов и единиц хранения, включенных в автоматизированную систему государственного учета, соответствуют данным паспорта архива – 269 фондов, 289 описей, 38797 ед.хр.
2.7 Особо ценные документы за 2023 год не выявлены.

Работа по учету архивных документов строилась в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 21 марта 2020 г. № 24.
Согласно Регламенту государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации получены паспорта организаций – источников комплектования на 1 декабря 2023 года, составлен паспорт архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район на 1 января 2024 года.
Продолжалась перешифровка архивных документов.

При видов работ вносились изменения в их буквенно-цифровую нумерацию. использовании дел, на стадии их выдачи, при проведении технических
Обеспечивалось соблюдение температурного режима в архивохранилищах, проведение ежемесячного обеспыливания документов, санитарных дней.
3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
на территории Краснодарского края.
Взаимодействие с организациями-источниками комплектования
В 2023 году была продолжена работа по формированию архивного фонда Краснодарского края, в том числе по комплектованию документами по истории Тбилисского района, фото и видеодокументами.
3.1 Прием документов на хранение (приложение №1).
3.1.1. Принято на хранение 782 ед.хр. управленческой документации от 27 организаций.
3.1.2 Коллекция документов по истории Тбилисского района пополнилась на 14 ед.хр.
В нее были включены документы по истории Тбилисского района за 1996, 1997, 2001-2023 годы:

исследовательская работа учителя Песчаной средней школы № 14 Сапруновой Любови Алексеевны «История хутора Песчаного Тбилисского района»; 

статья бывшего директора народного музея имени В.Д. Далматова Зеленковой Александры Михайловны «Промышленные и сельскохозяйственные предприятия Тбилисского района»;

документы (статьи, фотографии, копии архивных документов и др.) по истории основания станицы Тифлисской. Материалы были собраны для книги к 220-летию станицы Тбилисской, но книга не была издана;

исследовательская работа краеведа Удодова Юрия Семеновича «Экономии помещиков бывшей Ванновской волости Кубанской области»;

исследовательская работа Шуваевой Ирины Васильевны «История создания Дома пионеров в станице Тбилисской»;

документы (буклет «Тбилисский район. Итоги 2022. Значимые события и достижения», статьи из газет) об основных итогах социально-экономического развития Тбилисского района за 2022 год, представляющие собой иллюстрированный материал (графики, схемы, фотоотпечатки и текстовой материал) о проделанной в муниципалитете работе по различным направления: бюджетная отчетность, благоустройство, здравоохранение. 

В 2023 году архивным отделом администрации муниципального образования Тбилисский район была продолжена архивно-поисковая работа по выявлению имен участников Великой Отечественной войны, сбору документов личного происхождения фронтовиков, исторических фактов о жизни Тбилисского района в годы войны.

Сформированные в результате проведенной работы дела вошли в раздел «Документы по истории Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.» коллекции документов по истории Тбилисского района.

Это:

документы (фотография, переписка, статья из газеты) Тараненко Павла Ивановича, участника Великой Отечественной войны 1941 - 1945 гг.

Лейтенант Тараненко, командир взвода минометчиков, воевал под Новороссийском, был трижды ранен в боях за Кубань; 

рассказы, очерки, эссе учащихся школ Тбилисского района для Всероссийского конкурса сочинений «Без срока давности»:

рассказ учащейся тбилисской средней школы № 1 Голенко Елизаветы «В.И. Грецкому посвящается». 

В рассказе приведены малоизвестные факты о жизни уроженца хутора Зайчанского Тбилисского района Грецкого Владимира Ивановича, Героя Советского Союза; 

эссе учащейся ванновской средней школы № 4 Какаевой Ольги «Великая Отечественная война 1941-1945 гг. в истории моей семьи» посвящено Яковлеву Григорию Ивановичу, участнику Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.;

рассказ учащейся марьинской средней школы № 8 Пенчук Ираиды «Мой прадед – моя гордость» о Петухове Корнее Михайловиче, участнике Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.;
рассказ учащейся марьинской средней школы № 8 Тимоховой Арины, «Освобождение Тбилисского района от фашистских захватчиков»;
эссе учащейся ванновской средней школы № 4 Хлебниковой Инны «Героизм в годы войны» о фронтовом пути Рытова Якова Яковлевича, участника Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. 

В раздел коллекции документов по истории Тбилисского района «Знатные люди Тбилисского района» внесены документы о людях, прославивших Тбилисский район, внесших значительный вклад в его развитие: исследовательская работа учителя тбилисской средней школы № 2 Газдалиевой Александры Михайловны «Вера в крови у казака» о Шуваеве Петре Терентьевиче, предполагаемом авторе музыки Гимна Кубани; 

биографические справки уроженцев и жителей Тбилисского района: Баранова Петра Григорьевича, Волкова Евдокима Денисовича, Грецкого Владимира Ивановича, Якубина Ивана Максимовича - Героев Советского Союза; Гордиенко Ивана Прокофьевича – полного кавалера ордена Славы; Фаброго Алексея Ивановича – Героя России; Кравченко Веры Федоровны, Кутняшенко Виктора Максимовича, Попова Тимофея Николаевича, Шкабардня Михаила Сергеевича, Ярисовой Марии Никоноровны - Героев Социалистического труда; Беспаловой Людмилы Андреевны, Романюк Андрея Андреевича,  Титаренко  Веры  Александровны - Героев  труда  Кубани, подготовленные архивным отделом для информационных стендов, установленных в 2023 году на Аллее славы в станице Тбилисской.

Документы, включенные в состав коллекции по истории Тбилисского района, имеют историческую, социально-культурную ценность.

Полученный фактический материал впоследствии может быть использован исследователями. 

3.1.3 научно-технической документацией архив не комплектуется.

3.1.4 документы по личному составу управления сельского хозяйства администрации Тбилисского района в количестве 11 ед. хр. приняты от 1 организации – отдела сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район
Принято аудиовизуальных документов на традиционных носителях:

3.1.6 в результате инициативного документирования - 30 ед.уч./30 ед.хр. фотодокументов, которые отражают исторические события, сельскохозяйственные процессы, людей, внесших вклад в развитие района или оставивших след в его истории за период времени за 1935, 1939, 1965, 1976, 1994, 2010, 2018, 2022, 2023 годы.
3.1.7-3.1.8 видеодокументы на традиционных носителях на хранение не поступали.
Принято аудиовизуальных документов на электронных носителях:
3.1.10 в результате инициативного документирования - 140 ед.уч./1 ед.хр. электронных фотодокументов за 1935, 1939, 1965, 2017, 2018, 2019, 2022, 2023 по следующим темам: казаки, казачьи семьи, трудовые и учебные коллективы, знатные уроженцы и жители Тбилисского района, исторически значимые здания, сооружения и территории Тбилисского района, поздравление Демьяновского А.Г., участника Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., с Днем Победы, открытие спортивной смены в лагере отдыха детей «Ласточка», мотопробег, посвященный Дню России, вручение ключей от квартир детям-сиротам, поздравление семей-юбиляров в День семьи, любви и верности, «Круглый стол» по проблемам патриотического воспитания молодежи.

3.1.12 в результате инициативного документирования в отчетном году получены видеодокументы (18 ед.уч./4 ед.хр.), характеризующие социально-экономическое положение Тбилисского района, описывающие произошедшие события, значимые мероприятия за 1989, 2000, 2020, 2022, 2023 годы.

Это репортажи: о шествии ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. на Параде, посвященном Дню Победы, об открытии фонтана на площади у кинотеатра «Юбилейный», стадиона «Чемпион» и центра единоборств «Патриот» в станице Тбилисской, об открытии после капитального ремонта Мемориального комплекса землякам, погибшим в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг., в станице Ловлинской, об открытии после реконструкции казачьей школы и библиотеки в селе Ванновском, о работе «Музея под открытым небом» и о вручении родителям воинов, погибших в зоне специальной военной операции и награжденных посмертно, орденов Мужества;

видеофильмы: о жителях села Ванновского - ветеранах Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.; о Демьяновском Алексее Григорьевиче, участнике Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.

Фильм «Между прошлым и будущим» посвящен жителям Тбилисского района, выполнявшим интернациональный долг в Афганистане. В его основу легли воспоминания Михаила Александровича Костюкова, участника Афганской войны;
несколько видеосюжетов рассказывают о работе администрации муниципалитета по сбору и отправке гуманитарной помощи в зону специальной военной операции, о поздравлении Ильиным Е.Г., главой Тбилисского района, Демьяновского А.Г., участника Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. с Днем Победы, о субботнике в лагере отдыха детей «Ласточка».

Особое место среди электронных видеодокументов постоянного хранения занимает интервью с Владимиром Ивановичем Грецким, Героем Советского Союза, уроженцем хутора Зайчанский Тбилисского района. 

3.2 Утраты документов в организациях – источниках комплектования в 2023 году не выявлено.
3.3 Включение документов в состав Архивного фонда Российской Федерации (приложение № 2).
На бумажных носителях:
3.3.1 направлены на рассмотрение экспертно-проверочной комиссии при администрации Краснодарского края и утверждены описи дел постоянного хранения управленческой документации по 2020 год 27-ти организаций списка № 1 в количестве 1030 ед.хр.
3.3.2 утверждены ЭПК описи № 1, 2, 3 дел коллекции документов по истории Тбилисского района, в том числе от граждан (14 ед.хр).
3.3.3 описание научно-технической документации на 2023 год не планировалось и не проводилось.

аудиовизуальных документов на традиционных носителях:
3.3.4 фотодокументов - 30 ед.уч./30 ед.хр.;
3.5 видеодокументы на традиционных носителях в отчетном году на хранение не поступали и не описывались.

3.3.6 электронных фотодокументов - 140 ед.уч./1 ед.хр.;
3.3.7 видеодокументов – 18 ед.уч./4 ед.хр.
3.4 Включение документов организаций – возможных источников комплектования в состав Архивного фонда Российской Федерации
3.4.1 Суд и прокуратура Тбилисского района - возможные источники комплектования архивного отдела (2 организации списка № 2) упорядочили и описали 44 ед.хр. управленческой документации.

3.4.2 – 3.4.6 Включение в Архивный фонд Российской Федерации научно-технической документации, аудиовизуальных документов на традиционных и электронных носителях организациями – возможными источниками комплектования не планировалось.

3.5 Согласование ЭПК описей дел, документов по личному составу

3.5.1 Согласованы ЭПК при администрации Краснодарского края 12 описей дел по личному составу за 2020 год.

3.5.2 В этих описях содержится 60 ед.хр.

Опись дел постоянного хранения Тбилисского районного казачьего общества Кавказского отдельского казачьего общества Кубанского войскового казачьего общества за 2018-2020 годы представлена на конкурс «Лучшая опись дел».

3.6 Документов, хранящихся в организациях - источниках комплектования сверх установленного срока, нет.
3.7 В 4 квартале 2022 года, 1 квартале 2023 года согласованы номенклатуры дел (30/2670) организаций-источников комплектования: Совета и администрации, контрольно-счетной палаты муниципального образования Тбилисский район, отраслевых (функциональных) органов администрации, администраций сельских поселений, территориальной избирательной комиссии Тбилисская и др.

Номенклатура дел администрации муниципального образования Тбилисский район направлена на конкурс «Лучшая номенклатура дел».
Так же согласованы номенклатуры дел (2/605) организаций – возможных источников комплектования: Тбилисского районного суда, прокуратуры Тбилисского района. 
Всего 32 организации/3275 позиций.
3.8 Согласованы номенклатуры дел (2/486) муниципального казенного учреждения «Управление капитального строительства» и государственного казенного учреждения Краснодарского края – управления социальной защиты населения в Тбилисском районе (ГКУ КК – УСЗН в Тбилисском районе) не являющихся источником комплектования.
3.9 Инструкции по делопроизводству в 2023 году в организациях - источниках комплектования, в том числе организациях – возможных источниках комплектования, не составлялись и не согласовывались, так как были согласованы ранее.
3.10 Инструкции по делопроизводству организаций, не являющихся источниками комплектования, в 2023 году не согласовывались.

3.11 Положения об архивах и экспертных комиссиях организаций согласно  приказам  Федерального  архивного  агентства  от 11 апреля 2018 г. № 42 и № 43 разработаны, утверждены источниками комплектования и согласованы в 2018, 2019 годах.
3.12 Положения об архиве и экспертной комиссии организаций, не являющихся источниками комплектования, в 2023 году не согласовывались.  
3.13 Выходы в организации – источники комплектования с целью изучения состояния работы архива
В соответствии с планом работы, утвержденными графиками осуществлялись: 
3.13.1 комплексное изучение работы архива организации – 4 (Совет муниципального образования Тбилисский район, администрация муниципального образования Тбилисский район, Совет и администрация Песчаного сельского поселения Тбилисского района, отдел по опеке и попечительству администрации муниципального образования Тбилисский район, управление образованием администрации муниципального образования Тбилисский район);
3.13.2 тематическое – 4 (Совет и администрация Ловлинского сельского поселения Тбилисского района, отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Тбилисский район, Тбилисское районное казачье общество Кавказского отдельского казачьего общества Кубанского войскового казачьего общества, отдел сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район).
При посещении организаций – источников комплектования изучалось наличие номенклатур дел, описей и архивных дел, Положений об архиве и экспертной комиссии, приказов руководителей о назначении ответственных за архивы и актов на списание дел, не подлежащих хранению, порядок формирования дел, расположение реквизитов документов, их упорядочение, состояние архивных помещений, оказывалась практическая помощь.
Совместно с начальником штаба Тбилисского районного казачьего общества Кавказского отдельского казачьего общества Кубанского войскового казачьего общества подготовлен пакет документов для участия в конкурсе «Лучший архив организации» среди архивов негосударственных организаций-источников комплектования архивного отдела.
3.14 Проведение и участие в семинарах и совещаниях по делопроизводству и ведению архива с работниками организаций – источников комплектования

Большое внимание архивным отделом уделяется вопросам обучения ответственных за делопроизводство и архивы организаций – источников комплектования. 
Подготовлено и проведено 4 семинара и совещания по работе архивов организаций и использованию архивных документов.
3 февраля 2023 года представители отделов и управлений администрации муниципалитета обсудили проблемы организации делопроизводства, отбора и подготовки документов для передачи на постоянное хранение в архив, получили методические материалы по этим направлениям работы.

15 марта 2023 года на семинаре присутствовали ответственные за архивы и делопроизводство администраций всех сельских поселений района.

На нем рассматривались вопросы о ходе выполнения постановления администрации муниципального образования Тбилисский район «Об упорядочении и сдаче документов организациями-источниками комплектования», о качестве научно-технической обработки дел, поступающих на постоянное хранение, об обеспечении сохранности и использовании архивных документов в архивах организаций, проводился анализ номенклатур и описей дел.

13 июля и 20 октября 2023 года в архивном отделе состоялись совещания по использованию архивных документов при формировании Книги Памяти Тбилисского района.

Обязательным элементом всех семинаров являлась подготовка методических материалов в электронном виде, выдача их участникам.
Источникам комплектования в случае необходимости оказывалась методическая и практическая помощь во внедрении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и Инструкции по его применению, утвержденных приказами Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г.№ 236 и 20 декабря 2019 г. № 237; в организации и проведении паспортизации архивов организаций – источников комплектования муниципального архива по состоянию на 1 декабря 2023 г.; в своевременном проведении мероприятий по обеспечению сохранности и передаче на хранение архивных документов ликвидируемых, в том числе в результате банкротства, организаций.
Проблемным и общим для всех источников комплектования вопросом остается отсутствие штатного работника архива и отдельного помещения для хранения архивных документов.

В справках, подготовленных по результатам изучения работы архивов, руководителям рекомендуется для обеспечения сохранности документов приобретать металлические архивные шкафы и стеллажи.

Оказана практическая помощь территориальной избирательной комиссии Тбилисская в отборе на хранение и описании документов, связанных с подготовкой и проведением 1 июля 2020 года общероссийского голосования по вопросу    одобрения    изменений    в   Конституцию  Российской   Федерации, 1 сентября 2022 года выборов депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края седьмого созыва, 13 марта 2022 года и 2 апреля 2023 года досрочных выборов главы Песчаного сельского поселения Тбилисского района, документов общего делопроизводства за 2018-2022 годы.
Важное значение в работе архивного отдела придается работе по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства, контролю за подготовкой документов по личному составу к передаче на хранение.
Ведется анкетирование организаций, сведениями о которых архив не располагает. Так как подобное анкетирование проводилось ранее, в отделе сформирована и используется в работе картотека мест хранения документов по личному составу, дополнительно анкеты были направлены в адрес 5 организаций. 
Работа по выявлению данных о хранении документов по личному составу в организациях района продолжается.

Для предотвращения утраты документов и принятия мер по обеспечению их сохранности оказана необходимая методическая и практическая помощь в отборе документов отделу сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район.

В отделе были выявлены и переданы в муниципальный архив дела по личному составу его предшественника - управления сельского хозяйства администрации Тбилисского района, утратившего статус юридического лица.

На странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район создан раздел «Для ликвидированных организаций», где размещены следующие материалы:

Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения;

Инструкция по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения;

Методические рекомендации по работе с документами по личному составу в государственных и муниципальных архивах, архивах организаций (Федеральное архивное агентство, ВНИИДАД, 2018 г.);

Образец описи дел по личному составу;

Письмо управления делами администрации Краснодарского края от 27 августа 2020 г. № 26-03-2352/ 20 «О сохранности документов по личному составу»;

Договор о передаче документов по личному составу на хранение в государственный (муниципальный) архив.

При ликвидации организации работниками отдела проводится работа по определению местонахождения документов по личному составу. На имя руководителя, конкурсного управляющего или предпринимателя направляется письмо об упорядочении и передаче дел по личному составу в архив.

В случае необходимости архивный отдел вносит предложение о включении организации в план проведения плановых проверок управления делами администрации Краснодарского края.

Качество архивно-технической обработки поступающих документов по личному составу удовлетворительное.

Если у организации или предприятия нет правопреемника и документы передаются на хранение в неупорядоченном состоянии, эту работу проводят работники отдела.

Сложностей в справочной работе по документам ликвидированных организаций нет. 

4. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата

В целях обеспечения доступа пользователям к архивным документам осуществлялась работа по созданию и усовершенствованию научно-справочного аппарата, описанию и каталогизации архивных документов личного происхождения, фото и аудиовизуальных документов, переводу описей и документов в электронный формат.
4.1 Составлено дополнение к исторической справке к фонду № Р-134 Совет и администрация Песчаного сельского поселения Тбилисского района (1).
Участие в конкурсе «Лучшая историческая справка» архивный отдел не принял в связи с тем, что на хранении нет фонда органа местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район, осуществляющего функции в сфере здравоохранения.
В течение года в плановом порядке проводилась оцифровка фотодокументов (30 ед.хр.).
Всего на 01.01.2023 года оцифровано 1142 ед.хр. фотодокументов. 
Также в электронный формат переведены все описи на поступившие в 2023 году документы.
4.2.1, 4.2.2 В связи с автоматизацией поиска архивной информации традиционная каталогизация управленческой документации, документов личного происхождения (составление карточек) архивным отделом не проводится.

4.2.3 Каталог фотодокументов на традиционной основе пополнен на 30 карточек (30 ед.хр.).
4.2.4 Видеодокументы на традиционных носителях в отчетном году не поступали, карточки на них не составлялись.

4.2.5 Составлено 10 карточек на 140 ед.уч. фотодокументов на электронных носителях.
4.2.6. 18 карточек на 18 ед.уч. видеодокументов на электронных носителях.
4.3. Усовершенствование и переработка описей на 2023 год не планировались и не проводились.
5. Предоставление информационных услуг

и использование документов
В 2023 году пропаганда и использование архивных документов осуществлялись в связи с историческими и памятными событиями этого года, памятными датами по истории района.
5.1 Подготовлено 7 фотодокументальных выставок: 
Выставки, посвященные 80-летию освобождения Тбилисского района от немецко-фашистской оккупации: фотодокументальная «Горькие уроки войны: цифры и факты», размещенная в помещении архивного отдела, и электронная «Военные преступления нацистов и трагедия мирного населения Тбилисского района в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.» - на странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район, были призваны рассказать широкой аудитории о событиях августа 1942 – января 1943 года, происходивших тогда в Тбилисском районе.
В феврале 2023 года пионерское движение на Кубани отметило 100-летний юбилей. К этой дате архивисты подготовили электронную выставку «Детство в пионерском галстуке».
На выставке размещались электронные образы документов из фондов муниципального архива, фотодокументы из личных архивов фотолюбителей Е.К. Лазарева, Н.И. Никитченко, В.М., М.В. Казаченко.

5 мая 2023 года в преддверие Дня Победы на одной из площадок музея инсталляций «Дорогами войны» работники муниципального архива организовали фотодокументальную выставку «Становится историей война». 

Жители и гости Тбилисской могли ознакомиться с архивными документами, письмами с фронта, фотографиями и альбомами из фондов архива. Особый интерес экспонаты выставки вызвали у школьников.

В День Тбилисского района и станицы Тбилисской (7 октября 2023 года) в сквере по улице Первомайской, открытом после реконструкции, на фотодокументальной выставке «Трудовая слава Тбилисского района» были представлены архивные документы о людях, которые всей своей жизнью и безупречным трудом доказали любовь к нашей малой Родине, внесли достойный вклад в развитие района.
3 ноября 2023 года в рамках празднования Дня народного единства в фойе районного дома культуры экспонировалась фотодокументальная выставка, иллюстрирующая исторический путь Тбилисского района «Историческая память: из прошлого в будущее».

2 декабря 2023 года на отчете атаманов Кавказского отдельского казачьего общества и Тбилисского районного казачьего отдела Кубанского войскового казачьего общества организована фотодокументальная выставка «История казачьей славы».
5.2 В газете «Прикубанские огни» в течение года публиковались подборки архивных документов и статьи по истории района и о работе муниципального архива (12): 
И. Сикорская. «Нашли героя по наградам». Прикубанские огни, 27 января 2023 года;
Подборка документов. «174 дня жители района ждали освобождения от нацистов». Прикубанские огни, 3 февраля 2023 года;

Е. Сердцева. «Судьба артиллериста».  Прикубанские огни, 10 февраля 2023 года;

И. Сикорская. «Сохранить и приумножить». Прикубанские огни, 3 марта 2023 года;

И. Сикорская. «Школьники встретились со старожилом из Староармянского». Прикубанские огни, 3 марта 2023 года;

И. Сикорская. «Бесследно исчезнуть невозможно». Прикубанские огни, 10 марта 2023 года;

И. Сикорская. «Они сражались за Родину». Прикубанские огни, 28 апреля 2023 года;

В. Семяков. «Галерея славы и бессмертия». Прикубанские огни, 28 апреля 2023 года;

И. Сикорская. «Тайны обелиска на школьном дворе». Прикубанские огни, 12 мая 2023 года;

И. Шуваева. «Три судьбы – одна профессия». Прикубанские огни, 2 июня 2023 года;

Т. Петрова. «Казаки восстанавливают святыню». Прикубанские огни, 30 июня 2023 года;

Е. Сердцева, Т. Петрова. «Дорожная карта из журналистского проекта». Прикубанские огни, 7 июля 2023 года. 

В научном историко-архивном альманахе «Вестник архивиста Кубани» опубликовано 2 статьи:
И. Шуваева. «Первый в России»;
Ю. Еремин. «История церкви в Тбилисском районе».
Вновь выявленные в архивном отделе организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район сведения о военных преступлениях нацистов против мирного населения включены в сборник «Кровавые страницы немецко-фашистской оккупации на Кубани» (И. Шуваева. «Г.Е. Четвериков»).
Всего 15 статей и подборок архивных документов.
5.3 Сотрудниками архивного отдела подготовлены материалы для 4-х выпусков радиогазеты: к Дню освобождения Тбилисского района от немецко-фашистской оккупации, Дню Победы, 82-й годовщине начала Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., Дню Тбилисского района и станицы Тбилисской. 
5.4 Массовые мероприятия, подготовленные и проведенные архивным отделом в 2023 году, были направлены, в основном, на сохранения памяти о ратных подвигах участников войны, воспитания у молодого поколения гражданственности и патриотизма.
Ряд тематических уроков, посвященных 80-й годовщине освобождения Тбилисского района от немецко-фашистской оккупации, в декабре 2022 - январе 2023 года были проведены для учащихся школ района - тбилисских № 1 и № 5, ванновской № 4, студентов Тбилисского филиала Северо-Кавказского техникума «Знание»: «Мы помним, мы гордимся» (26.12.2022), «Герои и подвиги» (18.01.2023), «Пусть помнят живые» (27.01.2023), «Подвиг великий и вечный» (30.01.2023).
30 января 2023 года муниципальный архив посетили учащиеся средней школы № 4 села Ванновского. 
Для них работниками архива была проведена экскурсия и архивно-поисковая экспедиция «Увековеченная память» по местам боев при освобождении Тбилисского района от немецко-фашистской оккупации с посещением братской могилы погибших красноармейцев в хуторе Новопеховском.
17 февраля 2023 года в Отделе МВД России по Тбилисскому району прошла лекция по теме «Оккупация и освобождение Тбилисского района в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.».
В этот же день, 17 февраля 2023 года, в рамках архивно-поисковой экспедиции «Поклонимся солдату Великой Отечественной войны» архивистами района организована встреча школьников с Михаилом Васильевичем Шумаковым, старожилом хутора Староармянского.

22 февраля 2023 года в средней школе № 5 проведена презентация исследовательской работы А. Каплуновского «Установление имен солдат Красной Армии, погибших в Тбилисском районе во время Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.».

13 июля 2023 года в лагере труда и отдыха детей «Ласточка» для участников юнармейской смены проведена беседа «Нужно знать, чтобы помнить», посвященная 80-летию освобождения Кубани от немецко-фашистской оккупации.

16 июля 2023 года на полевых сборах казачат Марьинского хуторского казачьего общества работники муниципального архива познакомили ребят с историей заселения территории Тбилисского района казаками, об основании станицы Тифлисской и других населенных пунктов района, традициях, быте, ратных подвигах тифлисских казаков, о бое с горцами сотни Андрея Гречишкина.

27 июля 2023 года архивисты приняли участие и выступили на «круглом столе» по вопросам совместной с Тбилисским районным Советом ветеранов реализации проекта «Дороги Памяти», поддержанного Фондом губернаторских грантов и направленного на патриотическое воспитание молодежи.

Мероприятие, проведенное 16 августа 2023 года сотрудниками муниципального архива в Песчаном сельском поселении, было посвящено 80-й годовщине освобождения Кубани от немецко-фашистской оккупации.

Учащиеся песчаной средней школы № 14 под руководством преподавателя Гонтарь Н.Г. провели уборку братской, а работники архива рассказали ребятам об обстоятельствах гибели воинов Красной Армии и истории этого захоронения.

Для учащихся этой школы 13 сентября и 29 сентября 2023 года проведены уроки исторической памяти – «Судьба обоза» и «История моего хутора»:
13 сентября (31 августа по старому стилю) 1841 года обоз с 28 больными солдатами, сопровождаемый от укрепления Темиргоевского унтер-офицером Белобоцким и 18 рядовыми 3-го Кавказского линейного батальона для конвоирования и передачи больных в госпиталь в станице Тифлисской, был атакован «значительною партиею черкесов», находившихся в засаде около переправы на реке Зеленчук;
29 сентября 2023 года учащиеся 7 класса узнали о героическом бое казаков с превосходящим по численности противником и гибели сотни Андрея Гречишкина 15 сентября 1829 года, а также об освобождении Кубани в целом, и населенных пунктов Песчаного сельского поселения, в частности, от немецко-фашистской оккупации в 1943 году.
17 октября 2023 года учащиеся 8 класса тбилисской школы № 5 пришли на экскурсию в муниципальный архив. Ребята познакомились с делами и фондами архива. Особый интерес у них вызвали раритеты периода Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., хранящиеся в архиве, и документы об участниках Специальной военной операции, пополняющие коллекцию документов по истории Тбилисского района в настоящее время.
Очередной школьный урок в песчаной средней школе № 14 состоялся 20 октября 2023 года. Его темой стали братские могилы в хуторах Песчаном, Староармянском и Красном Зеленчуке, в которых захоронены солдаты и офицеры Красной Армии, погибшие в годы Великой Отечественной войны.

24 ноября 2023 года, в рамках празднования 80-летия освобождения Кубани от немецко-фашистской оккупации, прошла викторина среди школьников района «Мы будем всегда помнить их подвиг». Вопросы к викторине подготовили архивисты. Также работники архивного отдела участвовали в мероприятии в качестве организаторов и членов жюри.
4 декабря 2023 года урок «Имя твое неизвестен, подвиг твой бессмертен»,  посвященный Дню неизвестного солдата, состоялся в 10 классе ванновской школы № 4.

Всего за отчетный период проведено 19 мероприятий.
Кроме этого, в течение ряда лет архивный отдел выполняет функции координатора по созданию электронной Книги Памяти муниципального образования Тбилисский район. 

На настоящее время в Книгу Памяти внесена информация о 4500 участниках (ветеранах) Великой Отечественной войны – уроженцах населенных пунктов муниципального образования Тбилисский район. 
Создан и регулярно пополняется специальный раздел «Электронная Книга Памяти муниципального образования Тбилисский район»», который размещен на главной странице официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район.

Печатный вариант Книги Памяти войдет в коллекцию документов по истории Тбилисского района.

5.5 Оформлен 1 информационный стенд для посетителей архива «Пользователям архивной информацией». 
Также архивным отделом разработаны макеты:

стенда по истории казачества для казачьей школы № 4 села Ванновского Тбилисского района.

На стенде в разделах «Подвиг во имя будущих поколений», «Доблесть родителей – наследие детей», «Наследники славы отцов» размещены архивные документы, фотографии, рассказывающие о славном прошлом предков-казаков, подвиге Андрея Гречишкина и его товарищей, возрождении казачества в наши дни;
информационных стендов для Аллеи славы в сквере по улице Первомайской станицы Тбилисской, открытом после реконструкции в октябре 2023 года.
Аллея славы, на которой расположены стенды с биографической информацией о Героях Советского Союза, Героях России, Героях Социалистического труда, Героях труда Кубани – уроженцах и жителях Тбилисского района, является главной композиционной составляющей сквера и призвана сохранить память о героях-земляках, прославивших свою малую Родину.
При подготовке материалов для стендов использовались документы из фондов муниципального архива. 

Факты и сведения о заселении станицы Тифлисской, первопоселенцах, жизни и быте казаков, образовании района, событиях периода Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. на его территории и др. предоставлены управлению образованием администрации для издания дневника школьника Тбилисского района. 
Используя такой дневник, школьники района одновременно изучают его историю.

5.6 в отчетном году сайты, разделы сайта не создавались.

Информации о мероприятиях, другие материалы архива публиковались в новостной ленте и на странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район (32), на сайте администрации Краснодарского края («Архивы Кубани» - 5).

5.7 Посты архивного отдела, в основном, это фотодокументы под рубрикой «Ретро», регулярно размещались в социальных сетях пресс-службой администрации муниципального образования Тбилисский район. 
Подсчет этих публикаций администрацией муниципалитета не производится.
5.8 На 01.01.2024 года в электронный формат переведено 100 % описей дел постоянного хранения, коллекции документов по истории района, дел по личному составу, описи электронных фото, видеодокументов и на традиционных носителях (293 описи).

5.9 Электронные образы описей размещены на странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район.

5.10 Сведения о количестве пользователей, получивших доступ к базам данных о составе и содержании архивных фондов, электронным копиям документов, не выявлены.

5.11 В течение года обеспечивалось своевременное исполнение запросов юридических и физических лиц.
Поступило 1348 запросов:

5.11.1 на личном приеме –204,
5.11.2 по электронной почте - 223,

5.11.3 в рамках электронного взаимодействия с ПФР –722,
5.11.4 в рамках взаимодействия с МФЦ – 27,
5.11.5 через Портал государственных и муниципальных услуг в 2023 году запросы не поступали.

5.11.6 иным способом – 122.
Налажено многолетнее сотрудничество и активно осуществляется информационное взаимодействие с Клиентской службой (на правах отдела) в Тбилисском районе государственного учреждения – отдела Пенсионного фонда России по Краснодарскому краю в целях обмена юридически значимыми документами социально-правового характера в электронной форме для установления и выплаты пенсий.

5 июля 2023 года было подписано Соглашение № 144/23 об информационном взаимодействии между отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Краснодарскому краю и администрацией муниципального образования Тбилисский район.

Проблем во взаимодействии нет. 

За получением архивной информации о стаже и заработной плате специалисты Пенсионного фонда граждан в архив не направляют. 

На личный прием по этому вопросу приходят заявители по собственной инициативе. 

С государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр Краснодарского края в Тбилисский районе, офис в ст. Тбилисская» взаимодействие осуществляется на основании трехстороннего Соглашения о взаимодействии в целях централизованного предоставления муниципальной услуги по выполнению социально-правовых запросов пользователей (от 11 декабря 2011 года).

5.12 Всего за год поступило 1348 запросов.

Исполнено архивных справок, архивных копий, выписок – 3632,

из них исполнено положительных – 3180;
5.12.1 Социально-правовых: 797/1064
из них исполнено положительных – 1033.
5.12.1.1 социально-правовых для ПФР – 774/972,
из них исполнено положительных – 950.
5.12.1.2 социально-правовых о региональных выплатах (надбавках) – 1/1,
из них исполнено положительных –1.

5.12.1.3 социально-правовых о государственных наградах (федеральных, региональных наградах) – 2/2,

из них исполнено положительных – 2.

5.12.1.4 социально-правовых иных запросов (адвокатов, судебных органов) – 20/89,

из них исполнено положительных – 80.

5.12.2 тематических: 551/2568,
из них исполнено положительных – 2147.
5.12.2.1 тематических (о предоставлении архивной информации по определенной проблеме, теме, событию, факту) – 51/51,
из них исполнено положительных – 50.
5.12.2.2 тематических (по запросам имущественного характера) – 500/2517,
из них исполнено положительных – 2097.
5.12.3 Генеалогические запросы архивным отделом не исполняются.
5.13 Посещение читального зала:
5.13.1 За отчетный период в архиве работало 5 пользователей. 
5.13.2 Количество посещений пользователями читального зала - 5.

5.14 1182 посещения (визита) зарегистрировано на странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район.
5.15 Суммарное количество пользователей архивной информацией за 2023 год составило 4409.

5.16 Количество выданных документов пользователям для самостоятельной работы с документами, во временное пользование организациям, работникам архивного отдела для выполнения работ – 5300 ед.хр.
6. Организационная работа
В течение года целенаправленно проводилась организационная работа по внедрению в практику деятельности отдела административных регламентов исполнения функций и предоставления услуг в области архивного дела.
6.1 Подготовлено 2 проекта муниципальных правовых актов: 
постановление администрации муниципального образования Тбилисский район от 6 декабря 2022 года № 1306 «Об упорядочении и сдаче документов постоянного хранения и по личному составу организациями-источниками комплектования»;

распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 24 октября 2023 года «О создании электронной Книги Памяти муниципального образования Тбилисский район».
В соответствии с требованиями администрации муниципального образования Тбилисский район составлялись планы работы, отчеты о работе отдела.
Начальник архивного отдела присутствует и отчитывается о работе на еженедельных планерных совещаниях при главе муниципального образования Тбилисский район.
По поручению главы района сотрудники архивного отдела принимали участие в подготовке и проведению выборов на территории района (начальник архивного отдела И.В. Шуваева является председателем, а главный специалист О.А. Волков - членом участковой избирательной комиссии), в социологических опросах, в работах по очистке территории и благоустройству станицы Тбилисской, мероприятиях, посвященных праздничным и юбилейным датам.
Начальник архивного отдела 
организационно-правового управления

администрации муниципального образования 

Тбилисский район







И.В. Шуваева
Приложение № 1 к отчету архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район за 2023 год

СПИСОК

фондов, по которым были приняты документы в 2023 году

	№ пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел

	1
	2
	3
	4


	1
	Р-15
	Администрация муниципального образования Тбилисский район


	131

	2
	Р-120
	Общество с ограниченной ответственность «Редакция газеты «Прикубанские огни»


	6

	3
	Р-126
	Тбилисская районная территориальная организация профсоюза работников народного образования и науки Российской Федерации


	8

	4
	Р-128
	Совет и администрация Геймановского сельского поселения Тбилисского района


	35

	5
	Р-129
	Совет и администрация Алексее-Тенгинского сельского поселения Тбилисского района


	23

	6
	Р-130
	Совет и администрация Тбилисского сельского поселения Тбилисского района


	110

	7
	Р-131
	Совет и администрация Нововладимировского сельского поселения Тбилисского района


	35

	8
	Р-132
	Совет и администрация Ловлинского сельского поселения Тбилисского района


	30

	9
	Р-133
	Совет и администрация Ванновского сельского поселения Тбилисского района
	27


2

	1
	2
	3
	4


	10
	Р-134
	Совет и администрация Песчаного сельского поселения Тбилисского района


	12

	11
	Р-135
	Совет и администрация Марьинского сельского поселения Тбилисского района


	34

	12
	Р-137
	Отдел экономики администрации муниципального образования Тбилисский район


	14

	13
	Р-138
	Финансовое управление администрации муниципального образования Тбилисский район


	15

	14
	Р-139
	Отдел сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район


	23

	15
	Р-140
	Управление образованием администрации муниципального образования Тбилисский район


	30

	16
	Р-141
	Отдел культуры администрации муниципального образования Тбилисский район


	14

	17
	Р-147
	Закрытое акционерное общество «Тбилисский сахарный завод»


	19

	18
	Р-148
	Отдел о делам молодежи администрации муниципального образования Тбилисский район


	17

	19
	Р-151
	Государственное казенное учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения Тбилисского района»


	8

	20
	Р-161
	Тбилисский районный Совет ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов


	6

	21
	Р-162
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений Тбилисского района»


	33

	22
	Р-165
	Отдел по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Тбилисский район

	23


3

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	23
	Р-166
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Тбилисский район


	40

	24
	Р-167
	Совет муниципального образования Тбилисский район


	39

	25
	Р-169
	Отдел по опеке, попечительству, семье и детству администрации муниципального образования Тбилисский район


	24

	26
	Р-171
	Муниципальное казенное учреждение «Методический центр в системе дополнительного педагогического образования»


	18

	27
	Р-172
	Муниципальное унитарное предприятие «Жилищно-коммунальное хозяйство Тбилисского сельского поселения Тбилисского района»


	8

	
	
	ВСЕГО управленческой документации 


	782


	1
	Р-149
	Коллекция документов по истории Тбилисского района


	14

	
	
	ВСЕГО документов коллекции
	14



	
	
	ВСЕГО
	796


	1
	Р-87-Л
	Отдел сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район


	11

	
	
	ВСЕГО документов по личному составу
	11



	
	
	ИТОГО
	807


Начальник архивного отдела

организационно-правового управления

администрации муниципального 

образования Тбилисский район





  И.В. Шуваева

Приложение № 2 к отчету

архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район за 2023 год

СПИСОК

организаций - источников комплектования, в которых произведено упорядочение документов в 2023 году

	№ пп
	Наименование организации
	Кол-во дел

пост. хр./по л.с.

	1
	2
	3

	
	
	

	
	Список № 1:


	

	1
	Администрация муниципального образования Тбилисский район


	138/26

	2
	Совет и администрация Алексее-Тенгинского сельского поселения Тбилисского района


	30/3

	3
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