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ОТЧЕТ

о выполнении основных направлений работы архивного отдела 
организационно-правового управления 
администрации муниципального образования 
Тбилисский район 

за 2025 год

В целях достижения наилучших результатов деятельности архивным отделом организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район при формировании плана работы на 2025 год предусматривались мероприятия, определенные Федеральным архивным агентством как приоритетные. 
В сфере обеспечения сохранности документов:

усиление контроля за соблюдением требований пожарной безопасности 
и антитеррористической защищенности;

принятие организационных, инженерно-технических и других мер, направленных на профилактику возникновения пожаров;

актуализацию нормативно-правовой базы и локальных актов по вопросам пожарной безопасности и антитеррористической защищенности;

уточнение планов гражданской обороны, планов приведения в готовность гражданской обороны, планов действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, планов по повышению устойчивости функционирования архивных учреждений при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и на военное время, паспортов безопасности по антитеррористической защищенности, паспортов критически важных объектов, инструкций о пропускном и внутриобъектовом режимах;
продолжение выполнения обязательных требований к критически важным объектам в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, правообладателями которых являются государственные и муниципальные архивы, эксплуатирующие КВО.

При этом также планировалось выполнить следующие мероприятия.

В сфере обеспечения сохранности документов: 

использование в работе Методических рекомендаций по обеспечению сохранности архивных документов при чрезвычайных ситуациях (Федеральное бюджетное учреждение «Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела» (далее – ВНИИДАД), 2021);
обеспечение мер по усилению контроля в читальных залах за сохранностью архивных документов, прежде всего при их самостоятельном копировании пользователями;

продолжение внедрения Порядка признания документов Архивного фонда Российской Федерации находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии, утвержденного приказом Федерального архивного агентства 25 июня 2020 г. № 75;

продолжение выявления уникальных документов для включения в Государственный реестр уникальных документов архивного фонда Краснодарского края в соответствии с приказом администрации Краснодарского края от 24 сентября 2021 г. № 359 «Об утверждении Положения о Государственном реестре уникальных документов архивного фонда Краснодарского края».

В сфере государственного учета документов:

1) продолжение:

внедрения в деятельность муниципального архива форм учетных и иных документов к Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, одобренных Комиссией Федерального архивного  агентства  по  научно-исследовательской  и   методической работе 31 июля 2020 г., протокол № 1;

2) незамедлительное информирование управления делами о фактах необнаружения дел (документов), в том числе в организациях – источниках комплектования;

3) представление материалов о снятии с государственного учета необнаруженных архивных документов для рассмотрения ЭПК;

4) организацию и проведение паспортизации архивов организаций – источников комплектования муниципального архива по состоянию 
на 1 декабря 2025 г.;

организацию и проведение паспортизации муниципального архива 
по состоянию на 1 января 2026 г. в порядке и по формам, определенным Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденным приказом Федеральной архивной службы России 
от 11 марта 1997 г. № 11.

В сфере комплектования:

1) продолжение:

а) организации работы по определению организаций – источников комплектования в соответствии с методическими рекомендациями «Определение организаций – источников комплектования государственных 
и муниципальных архивов» (2012), в том числе в целях качественного формирования Архивного фонда Российской Федерации;

б) внедрение в работу: 

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления 
и организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства 
от 31 июля 2023 г. № 77;

Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом Федерального архивного агентства 
от 11 апреля 2018 г. № 44;

Методических рекомендаций по разработке инструкций 
по делопроизводству в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Федерального архивного агентства 
от 24 декабря 2020 г. № 199;

Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся 
в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения 
и Инструкции по его применению, утвержденных соответственно приказами Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. № 236 и 20 декабря 2019 г. № 237;

Перечня документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, 
с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 27 июня 2022 г. № 72 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 11 января 2023 г. № 2);

Перечня документов, образующихся в процессе деятельности кредитных организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного положением Федерального архивного агентства и Центрального банка Российской Федерации от 12 июля 2022 г. № 1/801-П;

перечней документов, образующихся в деятельности федеральных органов исполнительной власти и подведомственных им организаций, разработанных в соответствии с поручением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2020 г. № ДЧ-П-44-2409;

примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля
2018 г. № 43 (в редакции приказа Федерального архивного агентства 
от 10 ноября 2023 г. № 122);

примерного положения о центральной экспертной комиссии федерального органа государственной власти, иного федерального государственного органа, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 25 февраля 2019 г. № 31 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 23 ноября 2023 г. № 131);
примерного положения об архиве организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 г. № 42 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 10 ноября 2023 г. № 121);

методических рекомендаций по работе с документами по личному 
составу в государственных и муниципальных архивах, архивах организаций (ВНИИДАД, 2018);

2) продолжение организации работы муниципального архива 
в соответствии с решением ЭПК от 18 июня 2024 г. № 7/1 «О наделении государственных и муниципальных архивов Краснодарского края отдельными полномочиями экспертно-проверочной комиссии при администрации Краснодарского края»;

3) изыскание возможности приема на постоянное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся сверх установленного срока в организациях – источниках комплектования муниципального архива;

4) своевременное проведение мероприятий по обеспечению сохранности
и приему на хранение архивных документов ликвидируемых, в том числе
в результате банкротства, организаций;

5) участие в работе по подготовке и передаче документов, связанных 
с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления;

6) продолжение работы по комплектованию муниципального архива фото- и видеолетописью района путем инициативного документирования, а также документами личного происхождения, в том числе о проведении Специальной военной операции на Украине;
7) участие в работе выездного заседания ЭПК.
Упорядочение документов в организациях – источниках комплектования по 2022 год. 

Прием на постоянное хранение включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации документов:

органов местного самоуправления и муниципальных организаций
с истекшим 5-летним сроком временного хранения (по 2019 год);

органов местного самоуправления с истекшим 75-летним сроком временного хранения (по 1949 год) – записей похозяйственных книг 
(с учетом решения ЭПК от 18 июня 2024 г. № 7/2 «О приеме 
в муниципальные архивы Краснодарского края похозяйственных книг»;

органов государственной власти, иных государственных органов
и организаций Краснодарского края с истекшим 10-летним сроком временного хранения (по 2014 год).

Продолжить работу с территориальными органами федеральных органов государственной власти, федеральными организациями, включенными в  список № 2 возможных источников комплектования. 

В сфере использования архивных документов: 
1) продолжение внедрения в деятельность архива Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 1 сентября 2017 г. № 143 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 9 июня 2021 г. № 51);

2) участие в реализации планов мероприятий, посвященных празднованию 80-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941 – 
1945 годов, в том числе:

подготовка выставок архивных документов и материалов 
о военных преступлениях нацистов и трагедии мирного населения в годы Великой Отечественной войны 1941 – 1945 годов, с размещением 
их в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

создание комплекса архивных документов, кино- и фотоматериалов, посвященных Второй мировой войне;

организация и проведение мероприятий (в том числе выставок архивных документов), посвященных Победе в Великой Отечественной войне 1941 – 
1945 годов;

3) участие в реализации планов мероприятий, в том числе организация 
и проведение выставок архивных документов, посвященных юбилеям со дня рождения известных людей, заслуженных земляков, принесших мировую славу своей стране, уроженцев Тбилисского района;
4) продолжение представления в управление делами информации 
об общественно значимых и (или) важных мероприятиях (конференциях, круглых столах, выставках,  экскурсиях, уроках и конкурсах для школьников и студентов и т.п.), проводимых муниципальным архивом, 
для последующего направления в Федеральное архивное агентство в рамках выполнения поручения Правительства Российской Федерации;

5) совершенствование работы по оказанию муниципальных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц, прежде всего связанных с социальной защитой граждан, исполнению запросов государственных органов и органов местного самоуправления;

6) реализация совместно с Социальным фондом России мероприятий по совершенствованию взаимодействия муниципального архива и территориальных органов СФР в части исполнения запросов, связанных 
с пенсионным обеспечением граждан, с использованием Личного кабинета архива в Единой централизованной цифровой платформе в социальной сфере;

7) усиление мер защиты информации ограниченного доступа, содержащейся в архивных документах;

8) участие в реализации плана мероприятий Краснодарского краевого отделения общероссийской общественной организации «Российское общество историков-архивистов».
В сфере информационных ресурсов и технологий:

ввод информации в информационную систему «Архивы Краснодарского края» (далее – ИС «Архивы Краснодарского края»);
формирование электронного фонда пользования с целью последовательного перехода к предоставлению пользователям цифровых копий архивных документов вместо подлинников и размещения в свободном доступе в сети Интернет наиболее востребованных комплексов исторических источников для удовлетворения потребностей граждан, общества и государства в ретроспективной архивной информации;

ведение и пополнение информационных систем и баз данных;

расширение в деятельности принципов открытости, в том числе своевременное и регулярное представление информации для размещения 
на официальном сайте администрации муниципального образования Тбилисский район (основание – Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);

продолжение ведения страницы муниципального архива в сети интернет с учетом Методических рекомендаций по созданию и развитию официальных сайтов и официальных страниц органов управления архивным делом, государственных и муниципальных архивов Российской Федерации (ВНИИДАД, 2023);

усиление присутствия муниципального архива в социальных сетях, регулярное обновление размещаемых информационных материалов;

продолжение представления информационных материалов 
для размещения на официальном сайте Губернатора Краснодарского края 
и администрации Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также официальном сайте Федерального архивного агентства;

реализацию мер по повышению защищенности информационной инфраструктуры в соответствии с выявленными при кибер-атаках уязвимостями.

В сфере кадрового, организационного, научно-методического 
и информационного обеспечения:

1) организацию работы с учетом:

приказа Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 18 марта 2021 г. № 140н «Об утверждении профессионального стандарта «Специалист архива»;

принятых нормативных правовых актов по вопросам архивного дела 
и делопроизводства, в том числе методических материалов, подготовленных управлением по делам архивов управления делами администрации Краснодарского края;

2) продолжение внедрения в работу:

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях 
и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 2 марта 2020 г. № 24 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 26 сентября 2022 г. № 117);

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования научно-технической документации в органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 9 декабря 2020 г. № 155 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 12 августа 2021 г. № 72);

методических рекомендаций по комплектованию, описанию, учету и использованию документов личного происхождения в государственных и муниципальных архивах (ВНИИДАД, 2020);
типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемых (оказываемых) государственными и муниципальными архивами, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 8 августа 2022 г. № 111;

4) повышение квалификации должностных лиц и работников муниципального архива, в том числе в области пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, ГО и ЧС;

5) участие в:

совещании по итогам работы государственных и муниципальных архивов Краснодарского края за 2024 год и задачах на 2025 год (февраль 2025 года);

в обучающем семинаре по вопросам организации государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации на территории Краснодарского края (май 2025 года);

совещании по подготовке государственными и муниципальными архивами Краснодарского края планово-отчетной документации (октябрь 
2025 года).

В соответствии с утвержденным планом работы в 2025 году выполнено:

1. Организационно-правовая форма муниципального архива
1.1 Архивный отдел организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район является структурным подразделением администрации муниципального образования Тбилисский район без образования юридического лица.

2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации
2.1.1 Переплетено и подшито 171 ед.хр. фондов: 
Р-15 Администрация муниципального образования Тбилисский район (20);

Р-9-Л Тбилисское райпо (3);

Р-173-Л Потребительский кооператив «Коммерческий центр» (148).
2.1.2 Отремонтировано 46 листов из 4 ед.хр. фондов № Р-15 Администрация муниципального образования Тбилисский район, Р-130 Совет и администрация Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, Р-9-Л Тбилисское райпо, Р-173-Л Потребительский кооператив «Коммерческий центр». 
2.2 Восстановлено 12 листов (1 ед.хр.) угасающего текста в протоколах заседаний Тбилисского райисполкома за 1944 год (фонд № Р-62).

2.3 Продолжалась работа по проверке наличия и физического состояния документов:

2.3.1 документов на бумажной основе - 477 ед.хр. по фондам:

№ Р-72 Армянский сельский Совет депутатов трудящихся (55);

№ Р-73 Северо-Кубанский сельский Совет депутатов трудящихся (56);
№ Р-74 Северинский сельский Совет депутатов трудящихся (55);

№ Р-81 Тропяновский сельский Совет депутатов трудящихся (11);
№ Р-82 Ново-Бекешевский сельский Совет депутатов трудящихся (2).

Фактов утраты документов по проверенным фондам не выявлено. 
Также проведана проверка наличия и состояния принятых на хранение в отчетном году документов по личному составу потребительского кооператива «Коммерческий центр» (298 ед.хр.).
Проверка наличия и состояние документов, поступивших в архив от органов местного самоуправления за 1991-2012 годы была проведена в 2018, 2019 годах.
2.3.2 проверка наличия и физического состояния фотодокументов (позитивов) на 2025 год не планировалась;
2.3.3 проверка наличия и физического состояния электронных аудиовизуальных документов на 2025 год не планировалась.
2.3.4 В ходе работы по проверке наличия и физического состояния документов на бумажной основе выполнена выверка учетных документов, включающая установление полноты учетных документов, сверку их сопоставимых показателей, уточнение порядка нумерации единиц хранения по описям дел и проверку правильности составления итоговых записей. 

Составлено 6 актов выверки учетных документов.

2.3.5 Акты о проверке наличия и состояния документов (6) включены в состав дел фондов.

Также составлено 6 листов проверки наличия и физического состояния архивных документов.
2.4 Картонирование документов: 1612 ед.хр. 

Из них:
2.4.1 1533 ед. хр. на бумажной основе (1232 ед. хр. управленческой документации, 301 ед.хр. документов по личному составу), 79 ед. хр. аудиовизуальных документов на электронных носителях;

2.4.2 перекартонировано 390 ед. хр. по фондам №: Р-5 Семсвеклосовхоз «Кропоткинский» (98), Р-22 Колхоз им. Фрунзе (23), Р-22 Колхоз «Дружба» (21), Р-83 Колхоз им. Горького (115), Р-159 ТИК Тбилисская (50), Р-7-Л Тбилисское сельпо (20), Р-9-Л Тбилисское райпо (8), Р-21-Л Заготконтора Тбилисского райпо (11), Р-42-Л Тбилисское ГАТП (15), Р-50-Л ПМК «Тбилисское» (15), Р-51-Л МОП «Тбилисское» (14).

2.5 Наклеены и заменены ярлыки на 437 архивных коробках.

2.6 Информационная система «Архивы Краснодарского края»:
введение информации в ИС «Архивы Краснодарского края»: 
фондов (новых) – 1 (Р-173-Л Потребительский кооператив «Коммерческий центр»);
описей дел/ед.хр. в описях дел (введенных в 2025 году) – 1/1533;
количество заголовков дел, внесенных в ИС «Архивы Краснодарского края» на уровне «Дело» за 2025 год, - 5436. 
Всего на 01.01.2026 в ИС «Архивы Краснодарского края» внесено 13702 заголовка архивных дел.
Общее количество фондов и единиц хранения, включенных в ИС «Архивы Краснодарского края», соответствуют данным паспорта архива – 271 фонд, 292 описи, 41368 ед.хр., включенных в эти описи.
2.7 Особо ценные документы за 2025 год не выявлены.
2.8 Особо ценные документы в 2025 году с государственного учета не снимались.
Работа по учету архивных документов строилась в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 21 марта 2020 г. № 24.
Согласно Регламенту государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации получены паспорта организаций – источников комплектования на 1 декабря 2025 года, составлен паспорт архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район на 1 января 2026 года.
Продолжалась перешифровка архивных документов.

При видов работ вносились изменения в их буквенно-цифровую нумерацию. использовании дел, на стадии их выдачи, при проведении технических
Обеспечивалось соблюдение температурного режима в архивохранилищах, проведение ежемесячного обеспыливания документов, санитарных дней.
3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
на территории Краснодарского края.
Взаимодействие с организациями-источниками комплектования
В 2025 году была продолжена работа по формированию Архивного фонда Российской Федерации.
3.1 Прием документов на хранение (приложение №1).
3.1.1. Принято на хранение 1232 ед.хр. управленческой документации от 28 организаций.
3.1.2 Коллекция документов по истории Тбилисского района в 2025 году не пополнялась, так как представленная архивом опись документов личного происхождения не утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края.

В адрес ЭПК при администрации Краснодарского края были направлены письма о нерассмотрении описей № 1, № 2 и № 3 коллекции документов по истории Тбилисского района.

Документы возвращены владельцам.

3.1.3 Научно-технической документацией архив не комплектуется.

3.1.4 Приняты документы по личному составу 2 организаций в количестве 301 ед.хр.: Тбилисского райпо – 3 ед.хр., потребительского кооператива «Коммерческий центр») - 298 ед. хр. 
3.1.5-3.1.8 Аудиовизуальные документы на традиционных носителях в 2025 году не принимались, так как представленная архивом опись фотодокументов (позитивов) не утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края.
Прием видеодокументов на традиционных носителях не планировался.

Приняты созданные в результате инициативного документирования аудиовизуальные документы на электронных носителях:
3.1.10 электронные фотодокументы – 49 ед.хр. на 1 носителе;

3.1.12 электронные видеодокументы - 30 ед.хр. на 2 носителях.

3.2 Утраты документов в организациях – источниках комплектования в 2025 году не выявлено.
3.3 Включение документов в состав Архивного фонда Российской Федерации (приложение № 2).
На бумажных носителях:
3.3.1 Направлены на рассмотрение экспертно-проверочной комиссии при администрации Краснодарского края и утверждены описи дел постоянного хранения управленческой документации по 2022 год 30-ти организаций списка № 1 в количестве 968 ед.хр.
3.3.2 Опись № 1 коллекции документов по истории Тбилисского района, не утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края.
3.3.3 Описание научно-технической документации на 2025 год не планировалось и не проводилось.
Электронные документы

3.3.4 Описание управленческой документации на электронных носителях на 2025 год не планировалось и не проводилось.
Аудиовизуальных документов на традиционных носителях:
3.3.5 Опись фотодокументов на традиционных носителях, представленная архивом, не утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края.
3.3.6 Видеодокументы на традиционных носителях в отчетном году на хранение не поступали и не описывались.
Аудиовизуальных документов на электронных носителях
3.3.7 Утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края опись электронных фотодокументов в количестве 49 ед.хр на 1 носителе;
3.3.7 Утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края опись электронных видеодокументов в количестве 30 ед.хр на 2 носителях. 

3.4 Включение документов организаций – возможных источников комплектования в состав Архивного фонда Российской Федерации
3.4.1 Тбилисский районный суд Краснодарского края и прокуратура Тбилисского района - возможные источники комплектования архивного отдела (2 организации списка № 2) упорядочили и описали 53 ед.хр. управленческой документации. 

Описи утверждены ЭПК при администрации Краснодарского края.
3.4.2 – 3.4.6 Включение в Архивный фонд Российской Федерации научно-технической документации, аудиовизуальных документов на традиционных и электронных носителях организациями – возможными источниками комплектования не планировалось.

3.5 Утверждение ЭПК описей дел по личному составу
3.5.1 Утверждены ЭПК при администрации Краснодарского края описи дел по личному составу за 2022 год 19 организаций – источников комплектования в количестве 266 ед.хр.
3.5.2 Утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края опись дел по личному составу за 2022 год 1 организаций – возможного источника комплектования (Тбилисский районный суд) в количестве 3 ед.хр.
3.5.3 Утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края 1 опись дел по личному составу за 1967-2024 годы потребительского кооператива «Коммерческий центр», не являющегося источником комплектования, в количестве 298 ед.хр.
3.6 В 5 организациях - источниках комплектования сверх установленного срока хранится 64 ед.хр. похозяйственных книг:
в администрации Ванновского сельского поселения Тбилисского района – 17 ед. хр. за 1943-1948 годы;
в администрации Геймановского сельского поселения Тбилисского района – 12 ед. хр. за 1943-1948 годы;

в администрации Ловлинского сельского поселения Тбилисского района – 9 ед. хр. за 1943-1948 годы;

в администрации Марьинского сельского поселения Тбилисского района – 7 ед. хр. за 1944-1948 годы;

в администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района – 19 ед. хр. за 1944-1948 годы;

3.7-3.9 Инструкции по делопроизводству организаций - источников комплектования, в том числе организаций – возможных источников комплектования, и организаций, не являющихся источниками комплектования в 2025 году не согласовывались.
3.10 Номенклатуры дел организаций-источников комплектования, в том числе возможных источников комплектования, в 2025 году ЭПК при администрации Краснодарского края не утверждались.
3.11, 3.12 Положения об архиве и экспертной комиссии организаций-источников комплектования, в том числе возможных источников комплектования, в 2025 году ЭПК при администрации Краснодарского края не утверждались.

3.13 Положения об архиве и экспертной комиссии организаций, не являющихся источниками комплектования, в 2025 году муниципальным архивом не согласовывались.
3.14.1- 3.14.1.2 ЭПК при администрации Краснодарского края в 2025 году утвержден 1 акт о выделении к уничтожению (архивных) документов, не подлежащих хранению, в количестве 61 ед.хр., подготовленный организацией – источником комплектования - администрацией Ванновского сельского поселения Тбилисского района. 

3.14.2 Муниципальным архивом акты о выделении к уничтожению (архивных) документов, не подлежащих хранению, не составлялись, ЭПК при администрации Краснодарского края не утверждались.
3.15 Акты о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны, организациями-источниками комплектования и муниципальным архивом в 2025 году не составлялись, ЭПК при администрации Краснодарского края не утверждались.
3.16 Выходы в организации – источники комплектования с целью изучения состояния работы архива
В соответствии с планом работы, утвержденными графиками осуществлялись: 
3.16.1 Комплексное изучение работы архива организации – 3 (отделы администрации муниципального образования Тбилисский район: сельского хозяйства, экономики, по делам молодежи);
3.16.2 Тематическое изучение работы архива организации – 9 (Совет и администрация Геймановского сельского поселения Тбилисского района, Совет и администрация Ловлинского сельского поселения Тбилисского района, отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Тбилисский район, отдел опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних администрации муниципального образования Тбилисский район, Тбилисское районное казачье общество Кавказского отдельского казачьего общества Кубанского войскового казачьего общества, филиал государственного казенного учреждения Краснодарского края «Центр занятости населения Краснодарского края» в Тбилисском районе, муниципальные казенные учреждения «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений Тбилисского района» и «Методический центр в системе дополнительного педагогического образования», прокуратура Тбилисского района).
При посещении организаций – источников комплектования изучалось наличие номенклатур дел, описей и архивных дел, Положений об архиве и экспертной комиссии, приказов руководителей о назначении ответственных за архивы и актов на списание дел, не подлежащих хранению, порядок формирования дел, расположение реквизитов документов, их упорядочение, состояние архивных помещений.

Источникам комплектования в случае необходимости оказывалась методическая и практическая помощь во внедрении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и Инструкции по его применению, утвержденных приказами Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г.№ 236 и 20 декабря 2019 г. № 237; в организации и проведении паспортизации архивов организаций – источников комплектования муниципального архива по состоянию на 1 декабря 2026 г., упорядочению документов, проверке и наличия и состояния.
Проблемным и общим для всех источников комплектования вопросом остается отсутствие штатного работника архива и отдельного помещения для хранения архивных документов.

В справках, подготовленных по результатам изучения работы архивов, руководителям рекомендуется для обеспечения сохранности документов приобретать металлические архивные шкафы и стеллажи.

3.17 С целью оказания методической и практической помощи в отборе и описании документов по личному составу в 2025 году осуществлены выходы в потребительский кооператив «Коммерческий центр» и в общество с ограниченной ответственностью «Кубанские масла», где хранятся документы по кадрам общества с ограниченной ответственностью «Элит-масло», ликвидированного в 2024 году на основании определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства.

В результате документы потребительского общества «Коммерческий центр» переданы на хранение в архивный отдел.

Документы по личному составу ООО «Элит-масло» были сданы в муниципальный архив ранее (фонд № Р-163-Л), поэтому даны разъяснения по срокам хранения оставшихся в отделе кадров предприятия документов и рекомендации по обеспечению их сохранности.

Работе по выявлению данных о хранении документов по личному составу, обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства, контролю за подготовкой документов по личному составу к передаче на хранение, в архивном отделе уделяется постоянное внимание.
Ведется анкетирование организаций, сведениями о которых архив не располагает. Так как подобное анкетирование проводилось ранее, в отделе сформирована и используется в работе картотека мест хранения документов по личному составу, дополнительно анкеты были направлены в адрес 2 организаций. 

На странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район создан раздел «Для ликвидированных организаций», где размещены следующие материалы:

Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения;

Инструкция по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения;

Методические рекомендации по работе с документами по личному составу в государственных и муниципальных архивах, архивах организаций (Федеральное архивное агентство, ВНИИДАД, 2018 г.);

Образец описи дел по личному составу;

Письмо управления делами администрации Краснодарского края от 27 августа 2020 г. № 26-03-2352/ 20 «О сохранности документов по личному составу»;

Договор о передаче документов по личному составу на хранение в государственный (муниципальный) архив.

При ликвидации организации работниками отдела проводится работа по определению местонахождения документов по личному составу. На имя руководителя, конкурсного управляющего или предпринимателя направляется письмо об упорядочении и передаче дел по личному составу в архив.

В случае необходимости архивный отдел вносит предложение о включении организации в план проведения плановых проверок управления делами администрации Краснодарского края.

Качество архивно-технической обработки поступающих документов по личному составу удовлетворительное.

Если у организации или предприятия нет правопреемника и документы передаются на хранение в неупорядоченном состоянии, эту работу проводят работники отдела.

Сложностей в справочной работе по документам ликвидированных организаций нет.
3.18 Проведение и участие в семинарах и совещаниях по делопроизводству и ведению архива с работниками организаций – источников комплектования

Большое внимание архивным отделом уделяется вопросам обучения ответственных за делопроизводство и архивы организаций – источников комплектования. 
Подготовлено и проведено 4 семинара и совещания по работе архивов организаций и использованию архивных документов.
12 февраля 2025 года представители отделов и управлений администрации муниципалитета обсудили проблемы организации делопроизводства, отбора и подготовки документов для передачи на постоянное хранение в архив, получили методические материалы по этим направлениям работы.

15 апреля 2025 года на семинаре присутствовали ответственные за архивы и делопроизводство администраций сельских поселений района.
На семинарах рассматривались вопросы о ходе выполнения постановления администрации муниципального образования Тбилисский район «Об упорядочении и сдаче документов организациями-источниками комплектования», о качестве научно-технической обработки дел, поступающих на постоянное хранение, об обеспечении сохранности и использовании архивных документов в архивах организаций, проводился анализ номенклатур и описей дел.

23 мая 2025 года начальник архивного отдела приняла участие и выступила с сообщением по работе с документами по личному составу на «Дне кадровика».

Вопросам использования архивных документов при формировании Книги Памяти Тбилисского района было посвящено совещание, проведенное в архивном отделе 9 июля 2025 года.

Обязательным элементом всех семинаров являлась подготовка методических материалов в электронном виде, выдача их участникам.
4. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата

4.1 Подготовлена историческая справка фонда № Р-173-Л Потребительский кооператив «Коммерческий центр», составлены дополнения к историческим справкам фондов № Р-128 Совет и администрация Геймановского сельского поселения Тбилисского района, № Р-151 Государственное казенное учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения Тбилисского района», Р-139 Отдел сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район (4).
4.2.1-4.2.6 Каталогизация архивных документов в 2025 году не проводилась, карточки не составлялись. так как в связи с автоматизацией поиска архивной информации традиционная каталогизация (составление карточек) управленческой документации, документов личного происхождения не планировалась.

Представленная архивом опись фотодокументов на традиционных носителях не утверждена ЭПК при администрации Краснодарского края, на хранение фотодокументы не приняты, поэтому карточки на них не оформлялись.
4.3. В соответствии с решением экспертно-проверочной комиссии при администрации Краснодарского края от 20 июня 2025 года № 10/42 проведена работа по усовершенствованию и переработке описи № 3 дел постоянного хранения похозяйственных книг за 1943-2012 годы фонда № Р-128 «Совет и администрация Геймановского сельского поселения Тбилисского района» (339 ед.хр.).
5. Предоставление информационных услуг

и использование документов
В 2025 году пропаганда и использование архивных документов осуществлялись в связи с историческими и памятными событиями года, памятными датами по истории района.
5.1 Подготовлено 3 выставки.
80-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941—1945 гг. посвящались фотодокументальная выставка «Эхо Победы в наших сердцах» и электронная выставка «Наш архивный Бессмертный полк».

Фотодокументальная выставка «Эхо Победы в наших сердцах» экспонировалась в помещении архивного отдела.

На электронной выставке, размещенной на странице архивного отдела официального сайта администрации района, были представлены альбомы, хранящиеся в архиве, с фотографиями ветеранов Великой Отечественной войны 1941—1945 гг. - жителей района.
К Дню Тбилисского района и станицы Тбилисской, который традиционно проводится в муниципалитете в сентябре, архивисты подготовили фотодокументальную выставку «Герои, подвиги, награды» по истории района, о людях, внесших вклад в его развитие.
5.2 В газете «Прикубанские огни», научном историко-архивный альманахе «Вестник архивиста Кубани» в течение года публиковались статьи по истории района и о работе муниципального архива (11): 
И. Сикорская. «Работы – море»,  Прикубанские огни, 30 января 2025 г.;
И. Егорова. «Жизнь  посвятил земле»,  Прикубанские огни, 6 февраля 2025 г.;

В. Семяков «Суровая зима 50-х». Прикубанские огни, 6 февраля 2025 г.;

И. Егорова. «Покороители космоса на тбилисской земле», Прикубанские огни, 10 апреля 2025 г.;

В. Семяков.  «Первая всегда должна быть первой», Прикубанские огни, 24 апреля 2025 г.;

И. Шуваева. «Война и мир лейтенанта Агеева», Прикубанские огни, 7 мая 2025 г.;

В. Семяков. «Равновеликие герои трудового фронта», Прикубанские огни, 22 мая 2025 г.;

В. Янченко.  «Дорогами казачьей славы», Прикубанские огни, 29 мая 2025 г.;

В. Семяков.  «Куда  уполз  тутовый  шелкопряд»,  Прикубанские   огни, 31 июля 2025 г.;

Т. Петрова. «О чем  молчат старинные постройки»,   Прикубанские огни, 7 августа 2025 г.;

И. Шуваева. «Гвозди б делать из этих людей». Научный историко-архивный альманах «Вестник архивиста Кубани», 2025 г.
5.3 Работниками архивного отдела подготовлены материалы для 2-х выпусков радиогазеты, посвященных 84-й годовщине начала Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. и Дню Тбилисского района и станицы Тбилисской, и 2-х телепередач. В День Тбилисского района на телеканале «Кубань-24» прошел сюжет по истории Мемориального комплекса в станице Геймановской Тбилисского района. В рамках марафона «Служение» видеофильм о работе архивного отдела «Хранители истории Тбилисского района» был снят пресс-службой и размещен на телеграмм-канале администрации муниципального образования Тбилисский район.
5.4 Массовые мероприятия, подготовленные и проведенные архивным отделом в 2025 году, были направлены на сохранение памяти о ратных подвигах казаков, стоявших на защите южных рубежей России, участников Великой Отечественной войны 1941-1945 годов, на воспитание у молодого поколения гражданственности и патриотизма.
29 января 2025 года, в день 82-й годовщины освобождения Тбилисского района от немецко-фашистских захватчиков, архивистами района совместно с военно-патриотическим клубом «Живая память» тбилисской школы № 5 проведена архивно-поисковая экспедиция и урок «Вовек нам этой даты не забыть». Участники экспедиции прошли по местам боев, происходивших на территории района в январе 1943 года, посетили братскую могилу воинов, погибших в этих боях.
Конференция школьников «Военные преступления нацистов и трагедия мирного населения в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. и в наши дни» посвящалась 80-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941–1945 годов, 3-й годовщине начала Специальной военной операции на Украине. 
На мероприятии присутствовали юнармейцы школ № 1, 5 и 7, педагоги этих школ, работники архива, Е.И. Задера, социальный координатор Тбилисского филиала государственного фонда «Защитники Отечества», а также почетные гости - участники специальной военной операции Дмитрий Камнев и Александр Чиков.

С докладами и сообщениями по заявленной тематике выступили Карина Саарян (МБОУ СОШ № 7), Матрена Мурашкина (МБОУ СОШ № 1) и Матвей Клочко (МБОУ СОШ № 5).

Руденко В.И., исследователь истории родной станицы, поделился воспоминаниями своих родственников о периоде оккупации Тбилисской немецко-фашистскими войсками.

Шуваева И.В., начальник архивного отдела, познакомила ребят с документами военных лет, хранящимися в архиве.

Завершил конференцию документальный фильм «Казаки на линии огня».

Видеопрезентация «Преступления нацизма против человечности в 20-21 веках», подготовленная по теме конференции на основании документов архива совместно с краеведческим музеем тбилисской школы № 5, также была представлена на региональный этап Всероссийского фестиваля музейных экспозиций образовательных учреждений «Без срока давности». По его итогам МБОУ СОШ № 5 стало призером фестиваля.
В марте 2025 года работники архива совместно с отделом по делам молодежи оценивали работы участников традиционного конкурса «Семейная реликвия».

18 апреля 2025 года в читальном зале муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотечная система Тбилисского района» была организована презентация книг, подготовленных архивистами и учеными Кубани в целях реализации проекта «Кубань в годы военных и революционных катаклизмов 1914 – 1922 гг.» в соответствии с грантом Губернатора Краснодарского края.

Сборник документов «Кубань и кубанцы в годы Первой мировой войны» и фотодокументальный альбом «Кубань в годы Великой Русской революции и Гражданской войны 1917 -1922 гг.» представил участникам мероприятия и передал для использования в муниципальный архив и библиотеки района Станислав Григорьевич Темиров, один из их составителей. 

5 мая 2025 года в средней школе № 6 состоялась беседа для школьников о роли старшего поколения в жизни каждой семьи, о необходимости беречь и заботиться о нем, сохранять семейные документы, легенды, традиции и опыт «Наш Бессмертный полк». 
19 июня 2025 года станицу Тбилисскую, свою малую Родину, посетил Герой Российской Федерации Алексей Иванович Фабрый.

Ирина Васильевна Шуваева, начальник муниципального архива, провела для знатного земляка, его семьи и друзей экскурсию по Аллее Славы, на которой расположены стенды с биографической информацией о Героях Советского Союза, Героях России, Героях Социалистического труда, Героях труда Кубани – уроженцах и жителях Тбилисского района.

Один из стендов посвящен Алексею Ивановичу Фаброму. 

При подготовке архивистами материалов для стендов использовались документы из фондов муниципального архива. 

В целях популяризации архивных документов, получения молодежью знаний по истории казачества, архивистами района проводятся уроки и лекции в школах района. 

11 июля 2025 года в школе № 14 хутора Песчаного прошла встреча с представителями казачества.
Почётными гостями стали представители казачества — наставники Песчаного хуторского казачьего общества Юрий Николаевич Ерёмин, работник архива, Алексей Владимирович Мирошников и участник Парада Победы на Красной площади в Москве Евгений Бородаенко.
Юрий Николаевич Еремин открыл встречу рассказом о подвигах казаков в различные исторические периоды. Он подчеркнул особую роль казачества в защите Отечества, особенно отметив его участие в первом историческом Параде Победы.
15 и 16 сентября 2025, в памятные даты: бой сотни Гречишкина с горцами у Волчьих ворот в 1829 году и 184-я годовщина гибели при нападении закубанских горцев военнослужащих Кавказского корпуса Русской императорской армии во время переправы через реку Зеленчук, работниками муниципального архива совместно с центром дополнительного образования детей «Казачок» и Тбилисским отделением Союза казачьей молодежи Кубанского казачьего войска проведены уроки для учащихся классов казачьей направленности  средней  школы  № 2 станицы Тбилисской и средней школы № 14 хутора Песчаного Тбилисского района.

Школьникам рассказали о событиях Кавказской войны, произошедших на территории Тбилисского района, об обустройстве и заселении Лабинской кордонной линии казаками, потомки которых в конце 19 века основали казачьи хутора южной части Тбилисского района.

6 октября 2025 года в честь 105-летия архивной службы Кубани для школьников была организована экскурсия по архивному отделу. Архивисты провели учащихся школы № 6 по хранилищам, показали им архивные документы и условия их хранения.

В 2025 году при поддержке и непосредственном участии архива автономная некоммерческая организация «Центр воспитания патриотизма у казачьей молодежи «Патриот» стала победителем Второго конкурса «Гранты Губернатора Кубани 2025 года» . 

В рамках реализации мероприятий Гранта работниками архива проведен ряд тематических уроков для школьников цикла «Ратной доблести верны» (7, 30 октября, 18, 26, 29 ноября, 3 декабря).
Всего за отчетный период проведено 21 мероприятие.
Кроме этого, в течение ряда лет архивный отдел выполняет функции координатора по созданию электронной Книги Памяти муниципального образования Тбилисский район. 

На настоящее время в Книгу Памяти внесена информация о 5552 участниках (ветеранах) Великой Отечественной войны – уроженцах населенных пунктов муниципального образования Тбилисский район. 
Создан и регулярно пополняется специальный раздел «Электронная Книга Памяти муниципального образования Тбилисский район»», который размещен на главной странице официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район.

Архивным отделом организована работа по сбору документальных материалов о солдатах и офицерах Вооруженных Сил России, исполняющий свой долг в зоне проведения Специальной военной операции, о волонтерской деятельности, помощи беженцам из зоны проведения боевых действий и др.

Полученные материалы: статьи из газеты «Прикубанские огни», сценарии мероприятий, посвященных СВО, биографические справки погибших участников спецоперации, подготовленные образовательными организациями района для открытия в школах «Парты Героя» и др. откладываются в папки-накопители для последующего формирования в дела и включения в коллекцию документов по истории Тбилисского района.

Межпоселенческая центральная районная библиотека передала в архив первый выпуск сборника «За Россию, за мир, за наших»: о специальной военной операции на страницах газеты Прикубанские огни». В нем отражены статьи, размещенные на страницах общественно-политической газеты Тбилисского района за 2022-2024 годы.

Тбилисское местное отделение всероссийской политической партии «Единая Россия» предоставила «Информацию об организации в муниципальном образовании Тбилисский район сбора гуманитарной помощи бойцам за 2022-2025 годы, находящимся в зоне СВО» и видеоряд к Информации.
Пресс-службой администрации муниципального образования Тбилисский район к отчетной сессии главы муниципального образования создан видеофильм, в котором размещены фотографии всех жителей Тбилисского района, погибших в ходе спецоперации. Этот фильм также передан в архив.
Видеосюжеты о работе администрации муниципалитета по сбору и отправке  гуманитарной   помощи  в   зону   специальной   военной  операции (21 ноября 2022 г., 29 ноября 2022 г., 15 мая 2023 г.), репортажи о вручении орденов Мужества родителям Быкова С.С., Гончарова А.В., Чеглакова В.А., погибших в зоне специальной военной операции и награжденных посмертно, ранее были включены в опись № 1 электронных видеодокументов постоянного хранения.

В 2025 году описаны и приняты на хранение видеодокументы о вручении орденов Мужества родителям погибших воинов Скрябина Дениса Евгеньевича (21 марта 2024 г.)  и  Красикова   Дмитрия  Владимировича (19 апреля 2024 г.), о   поездке  тбилисских  волонтеров  в зону  специальной  военной    операции (2 сентября 2024 г.).

5.5 Оформлен 1 информационный стенд для посетителей архива «Пользователям архивной информацией». 
5.6 В отчетном году сайты, разделы сайта не создавались.

Информации о мероприятиях, другие материалы архива публиковались в новостной ленте и на странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район, на сайте администрации Краснодарского края («Архивы Кубани»).

5.7 Посты архивного отдела, в основном, это фотодокументы под рубрикой «Ретро», регулярно размещались в социальных сетях пресс-службой администрации муниципального образования Тбилисский район. 
Всего 21 пост.
5.8 На 01.01.2026 года в электронный формат переведено 100 % описей дел постоянного хранения, коллекции документов по истории района, дел по личному составу, описи электронных фото, видеодокументов и на традиционных носителях (296 описей).

5.9 Электронные образы описей (296) размещены на странице архивного отдела официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район.

5.10 Сведения о количестве пользователей, получивших доступ к базам данных о составе и содержании архивных фондов, электронным копиям документов, не выявлены.

5.11 В течение года обеспечивалось своевременное исполнение запросов юридических и физических лиц.
Налажено многолетнее сотрудничество и активно осуществляется информационное взаимодействие с Клиентской службой в Тбилисском районе отделения фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Краснодарскому краю в целях обмена юридически значимыми документами социально-правового характера в электронной форме для установления и выплаты пенсий.

5 июля 2023 года было подписано Соглашение № 144/23 об информационном взаимодействии между отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Краснодарскому краю и администрацией муниципального образования Тбилисский район.

Проблем во взаимодействии нет. 

За получением архивной информации о стаже и заработной плате специалисты Фонда граждан в архив не направляют. 

На личный прием по этому вопросу приходят заявители по собственной инициативе. 

С государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр Краснодарского края в Тбилисский районе, офис в ст. Тбилисская» взаимодействие осуществляется на основании трехстороннего Соглашения о взаимодействии в целях централизованного предоставления муниципальной услуги по выполнению социально-правовых запросов пользователей (от 11 декабря 2011 года).

За 2025 год поступило запросов:

5.11.1 На личном приеме –112,
5.11.2 По электронной почте - 140,

5.11.3 В рамках электронного взаимодействия с СФР:

5.11.3.1 Посредством ViP Net –0,
5.11.3.2 Посредством государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (ГИС ЕЦП)–620,

5.11.4 В рамках взаимодействия с МФЦ – 8,
5.11.5 Через Портал государственных и муниципальных услуг – 0,
5.11.6 Иным способом –130.
5.12 Всего за год поступило 1010 запросов/ исполнено архивных справок, копий, выписок, информационных писем – 1200,

из них исполнено положительных – 1117.
Все запросы исполнены своевременно, нарушений установленных сроков не было.
5.12.1 Социально-правовых: 673/804,
из них исполнено положительных – 767.
5.12.1.1 Социально-правовых для СФР посредством ViP Net – 0/0,
из них исполнено положительных – 0.
5.12.1.2 Социально-правовых для СФР посредством ГИС ЕЦП – 620/730,

из них исполнено положительных – 700.
5.12.1.3 Социально-правовых для СФР (от граждан, СФР, поступивших по иным каналам связи, и др.) – 20/35,

из них исполнено положительных – 30.
5.12.1.4 Социально-правовых о региональных выплатах (надбавках) – 0/0,
из них исполнено положительных –0.

5.12.1.5 Социально-правовых о государственных наградах (федеральных, региональных) наградах – 3/3,

из них исполнено положительных – 3.

5.12.1.6 Социально-правовых (иных запросов (адвокатов, судебных органов) – 30/36,

из них исполнено положительных – 34.

5.12.2 Тематических: 337/396,
из них исполнено положительных – 350.
5.12.2.1 Тематических (о предоставлении архивной информации по определенной проблеме, теме, событию, факту) – 37/56,
из них исполнено положительных – 40.
5.12.2.2 Тематических (по запросам имущественного характера) – 300/340,

из них исполнено положительных – 310.
5.13 Посещение читального зала:

5.13.1 количество пользователей, работавших в читальном зале – 7,
5.13.2 количество посещений пользователями  читального зала – 7.
5.14 Количество посещений (визитов) страницы (сайта) архива – 2250.
5.15 Суммарное количество пользователей архивной информацией за 2025 год составило 5200.
5.16 Количество выданных документов пользователям для самостоятельной работы с документами, работникам архивного отдела для выполнения работ – 2900 ед.хр.
Во временное пользование документы не выдавались.
5.17, 5.18 Правоохранительными органами в 2025 году документы не изымались и не возвраались.
6. Организационная работа
6.1 Подготовлено 7 проектов муниципальных правовых актов: 
постановления администрации муниципального образования Тбилисский район от 19 декабря 2024 г. № 1387 «О признании утратившими силу некоторых нормативных актов администрации муниципального образования Тбилисский район» (постановление администрации муниципального образования Тбилисский район от 28 июня 2012 г. № 793 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» и постановление администрации муниципального образования Тбилисский район от 28 февраля 2014 г. № 130 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тбилисский район от 28 июня 2012 года № 793 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» признаны утратившими силу);
постановления администрации муниципального образования Тбилисский район от 19 декабря 2024 г. № 1388 «О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования Тбилисский район от 11 августа 2022 г. № 831 «Об утверждении Положения об архивном отделе организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

постановления администрации муниципального образования Тбилисский район от 19 декабря 2024 г. № 1389 «Об упорядочении и сдаче документов постоянного хранения и по личному составу организациями-источниками комплектования»;

распоряжения администрации муниципального образования Тбилисский район от 18 июня 2025 г. № 50-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 25 сентября 2019 г. № 107-р «Об утверждении инструкции об охранном режиме архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

распоряжения администрации муниципального образования Тбилисский район от 18 июня 2025 г. № 51-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 27 сентября 2019 г. № 131-р «Об утверждении Схемы оповещения работников архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

распоряжения администрации муниципального образования Тбилисский район от 18 июня 2025 г. № 52-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 27 сентября 2019 г. № 132-р «Об утверждении Порядка опечатывания архивохранилищ и помещений архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

распоряжения администрации муниципального образования Тбилисский район от 18 июня 2025 г. № 53-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 27 сентября 2019 г. № 133-р «Об утверждении Порядка учета ключей от архивохранилищ и помещений архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район».
В соответствии с Приказом Федерального архивного агентства (Росархива) от 21 апреля 2023 г. № 47 «Об утверждении обязательных для выполнения требований к критически важным объектам в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, правообладателями которых являются государственные и муниципальные архивы, эксплуатирующие критически важные объекты, в отношении которых Федеральное архивное агентство осуществляет координацию и регулирование деятельности» совместно с муниципальным казенным учреждением «Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район» (далее – МКУ «Учреждение по обеспечению деятельности ОМС МО Тбилисский район»), являющимся эксплуатирующей организацией критически важного объекта – архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район, расположенного по адресу: 352363,  Краснодарский край, Тбилисский район, ст. Тбилисская, ул. Красная, д. 134, проведена следующая работа по осуществлению комплекса мер, направленных на выполнение мероприятий по предупреждению возникновения и развития чрезвычайных ситуаций (далее - ЧС) на критически важном объекте муниципального уровня (далее - КВО).

Приказом МКУ «Учреждение по обеспечению деятельности ОМС МО Тбилисский район» от 16 февраля 2024 г. № 025-Д создана комиссия по вопросам повышения устойчивости функционирования объектов при военных конфликтах, а также при ЧС и назначен ответственный за организацию работы в области защиты населения и территорий от ЧС.

Приказом МКУ «Учреждение по обеспечению деятельности ОМС МО Тбилисский район» от 16 февраля 2024 г. № 026-Д создана комиссия по оценке готовности Организаций к предупреждению и ликвидации ЧС и достаточности мер, выполняемых по обеспечению устойчивости функционирования критически важных объектов и жизнедеятельности работников Организаций в муниципальном казенном учреждении «Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район», задачей которой является проведение работы по оценке готовности критически важного объекта – архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район, к предупреждению и ликвидации ЧС и достаточности мер, выполняемых по обеспечению устойчивости его функционирования и жизнедеятельности работников.

В ходе работы комиссии выявлено, что на критически важном объекте принимаются необходимые организационные, инженерно-технические и другие меры, направленные на повышение уровня защищенности и безопасности муниципального архива. 

Ранее были изданы и продолжают действовать следующие нормативные акты администрации муниципального образования Тбилисский район:
от 25 сентября 2019 г. № 108-р «Об утверждении инструкции о порядке работы архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район при чрезвычайных ситуациях»;

от 24 августа 2022 г. № 877 «Об утверждении Порядка оформления и выдачи пропусков в архивном отделе организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

от 30 августа 2022 г. № 70-р «Об утверждении Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

от 4 апреля 2024 г. № 22-р «О мерах пожарной безопасности в архивном отделе организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район».
В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством в отчетном году подготовлены проекты распоряжений администрации муниципального образования Тбилисский район: 
от 18 июня 2025 г. № 50-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 25 сентября 2019 г. № 107-р «Об утверждении инструкции об охранном режиме архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

от 18 июня 2025 г. № 51-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 27 сентября 2019 г. № 131-р «Об утверждении Схемы оповещения работников архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

от 18 июня 2025 г. № 52-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 27 сентября 2019 г. № 132-р «Об утверждении Порядка опечатывания архивохранилищ и помещений архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район»;

от 18 июня 2025 г. № 53-р «О внесении изменения в распоряжение администрации муниципального образования Тбилисский район от 27 сентября 2019 г. № 133-р «Об утверждении Порядка учета ключей от архивохранилищ и помещений архивного отдела организационно–правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район».
В соответствии с пунктом 5.3. Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 21 марта 2020 г. № 24, Инструкция о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район согласована с организацией, осуществляющей охрану архива на основании договора – ООО «Гранит».

Регулярно проводятся учебные тренировки работников архива по действиям при возникновении чрезвычайной ситуации - пожара (в 2025 году 17 апреля и 25 сентября).

Материально-техническая база архива полностью соответствует установленным требованиям: имеются охранно-пожарная сигнализация, план эвакуации, огнетушители, металлические противопожарные двери, распашные решетки на окнах, запасные выходы и т.д.

Ежегодно приобретается оборудование для создания противопожарного, охранного, температурно-влажностного, светового и санитарно-гигиенического режимов, размещения и картонирования архивных документов.
В текущем году за счет средств местного бюджета для архивного отдела приобретены 150 архивных коробов и металлический шкаф для документов.
Актуализация нормативно-правовой базы и локальных актов по вопросам антитеррористической защищенности, составление планов гражданской обороны, планов действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, планов по повышению устойчивости функционирования муниципального архива при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и на военное время, паспортов безопасности по антитеррористической защищенности будут продолжены в 2026 году.
В соответствии с требованиями администрации муниципального образования Тбилисский район составлялись планы работы, отчеты о работе отдела.

Начальник архивного отдела присутствует и отчитывается о работе на еженедельных планерных совещаниях при главе муниципального образования Тбилисский район.

По поручению главы сотрудники архивного отдела принимали участие в подготовке и проведению выборов на территории Тбилисского района (начальник архивного отдела И.В. Шуваева является председателем, главный специалист О.А. Волков - членом участковой избирательной комиссии), в социологических опросах, в работах по очистке территории и благоустройству станицы Тбилисской, в мероприятиях, посвященных праздничным и юбилейным датам.
Начальник архивного отдела 
организационно-правового управления

администрации муниципального образования 

Тбилисский район







И.В. Шуваева
Приложение № 1 к отчету архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район за 2025 год

СПИСОК

фондов, по которым были приняты документы в 2025 году

	№ пп
	№ фонда
	Наименование фонда
	Кол-во

дел

	1
	2
	3
	4


	1
	Р-15
	Администрация муниципального образования Тбилисский район


	139

	2
	Р-120
	Общество с ограниченной ответственность «Редакция газеты «Прикубанские огни»


	8

	3
	Р-126
	Тбилисская районная территориальная организация профсоюза работников народного образования и науки Российской Федерации


	12

	4
	Р-128
	Совет и администрация Геймановского сельского поселения Тбилисского района


	42

	5
	Р-129
	Совет и администрация Алексее-Тенгинского сельского поселения Тбилисского района


	29

	6
	Р-130
	Совет и администрация Тбилисского сельского поселения Тбилисского района


	117

	7
	Р-131
	Совет и администрация Нововладимировского сельского поселения Тбилисского района


	39

	8
	Р-132
	Совет и администрация Ловлинского сельского поселения Тбилисского района


	36

	9
	Р-133
	Совет и администрация Ванновского сельского поселения Тбилисского района
	40


2

	1
	2
	3
	4


	10
	Р-134
	Совет и администрация Песчаного сельского поселения Тбилисского района


	36

	11
	Р-135
	Совет и администрация Марьинского сельского поселения Тбилисского района


	39

	12
	Р-137
	Отдел экономики администрации муниципального образования Тбилисский район


	64

	13
	Р-138
	Финансовое управление администрации муниципального образования Тбилисский район


	31

	14
	Р-139
	Отдел сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район


	68

	15
	Р-140
	Управление образованием администрации муниципального образования Тбилисский район


	35

	16
	Р-141
	Отдел культуры администрации муниципального образования Тбилисский район


	13

	17
	Р-148
	Отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Тбилисский район


	23

	18
	Р-151
	Государственное казенное учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения Тбилисского района»


	170

	19
	Р-161
	Тбилисский районный Совет ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов


	8

	20
	Р-162
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений Тбилисского района»


	65

	21
	Р-164
	Архивный отдел организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район
	15

	
	
	
	

	22
	Р-165
	Отдел по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Тбилисский район

	18


3

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	23
	Р-166
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Тбилисский район


	19

	24
	Р-167
	Совет муниципального образования Тбилисский район


	40

	25
	Р-169
	Отдел по опеке, попечительству, семье и детству администрации муниципального образования Тбилисский район


	29

	26
	Р-170
	Контрольно-счетная палата муниципального образования Тбилисский район


	70

	27
	Р-171
	Муниципальное казенное учреждение «Методический центр в системе дополнительного педагогического образования»


	22

	28
	Р-172
	Муниципальное унитарное предприятие «Жилищно-коммунальное хозяйство Тбилисского сельского поселения Тбилисского района»


	5

	
	
	ВСЕГО управленческой документации 


	1232 


	1
	Р-9-Л
	Тбилисское райпо


	3

	2
	Р-173-Л
	Потребительский кооператив «Коммерческий центр»
	298



	
	
	ВСЕГО документов по личному составу
	301



	
	
	ИТОГО
	1533


Начальник архивного отдела

организационно-правового управления

администрации муниципального 

образования Тбилисский район





  И.В. Шуваева

Приложение № 2 к отчету

архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район за 2025 год

СПИСОК

организаций - источников комплектования, в которых произведено упорядочение документов в 2025 году

	№ пп
	Наименование организации
	Кол-во дел

пост. хр./по л.с.

	1
	2
	3

	
	
	

	
	Список № 1:


	

	1
	Совет муниципального образования Тбилисский район


	39

	2
	Администрация муниципального образования Тбилисский район


	159/35

	3
	Совет и администрация Алексее-Тенгинского сельского поселения Тбилисского района


	30/3

	4
	Совет и администрация Ванновского сельского поселения Тбилисского района


	35/6

	5
	Совет и администрация Геймановского сельского поселения Тбилисского района


	40/4

	6
	Совет и администрация Ловлинского  сельского поселения Тбилисского района


	33/4

	7
	Совет и администрация Марьинского сельского поселения Тбилисского района


	36/3

	8
	Совет и администрация Нововладимировского сельского поселения Тбилисского района


	39/4

	9
	Совет и администрация Песчаного сельского поселения Тбилисского района

	32/6

	10
	Совет и администрация Тбилисского сельского поселения Тбилисского района


	104/12


	
	2
	

	1
	2
	3

	
	
	

	11
	Контрольно-счетная палата муниципального образования Тбилисский район

	49/3

	12
	Финансовое управление администрации муниципального образования Тбилисский район


	19/5

	13
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений Тбилисского района»


	78/59

	14
	Отдел экономики администрации муниципального образования Тбилисский район


	14

	15
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Тбилисский район


	12/2

	16
	Отдел сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район 


	15

	17
	Муниципальное унитарное предприятие «Жилищно-коммунальное хозяйство Тбилисского района»


	5/5

	18
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция газеты «Прикубанские огни»


	6/2

	19
	Управление образованием администрации муниципального образования Тбилисский район


	33/2

	20
	Муниципальное казенное учреждение «Методический центр в системе дополнительного педагогического образования»

	16/2

	21
	Отдел культуры администрации муниципального образования Тбилисский район


	12

	22
	Архивный отдел организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район

	15

	23
	Государственное казенное учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения Тбилисского района»
	47/107


	
	3
	

	1
	2
	3

	
	
	

	24
	Отдел по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Тбилисский район


	29

	25
	Отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Тбилисский район


	15

	26
	Отдел опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних администрации муниципального образования Тбилисский район


	26

	27
	Территориальная избирательная комиссия Тбилисская
	5



	28
	Тбилисская районная организация Профессионального союза работников образования и науки Российской Федерации

	10

	29
	Тбилисский районный Совет ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов

	6

	30
	Тбилисское районное казачье общество Кавказского отдельского казачьего общества Кубанского войскового казачьего общества


	9/2

	
	ВСЕГО:
	968/266

	
	Список № 2:

	

	1
	Тбилисский районный суд
	12/3


	2
	Прокуратура Тбилисского района


	41

	
	ВСЕГО
	53/3


	
	Документы по личному составу
	

	1
	Потребительское общество «Коммерческий центр»
	298

	
	ИТОГО:
	1021/567


Начальник архивного отдела

организационно-правового управления

администрации муниципального 

образования Тбилисский район





  И.В. Шуваева
