Наименование организации
Фонд № Р – ….
О П И С Ь   №  1-л

дел по личному составу 

за … – … годы

Лист переименований 
к описи № 1-л дел по личному составу 

наименование организации 

за … – … годы

ОГЛАВЛЕНИЕ

к описи № 1-л дел по личному составу 

наименование организации 

за … – … годы
Предисловие 

к описи № 1-л дел по личному составу 
наименование организации

 за … – … годы

Список сокращений

к описи № 1-л дел по личному составу 
наименование организации

 за … – … годы

	Наименование организации

Ф О Н Д     №  Р – …

О П И С Ь  №  1-л                                     

дел по личному составу

за … – …  годы
	УТВЕРЖДАЮ


                                               ________________И.О. Фамилия
«_____» ___________2020 год


	№ 

п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние 

даты
	Срок хранения
	Кол-во листов
	Приме-чание


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2001 год
	
	
	
	

	1
	
	Приказы № …-л  по личному составу  
	04.01.2001

27.12.2001
	75 лет
	211
	

	2
	
	Личные дела работников, уволенных в 2001 году


	
	75 лет
	250
	

	3
	
	Личные карточки работников (ф. Т-2), уволенных в 2001 году

	
	75 лет
	47
	

	4
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам в 2001 году (ведомости по начислению заработной платы), на буквы: А – Н

	
	75 лет
	250
	

	5
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам в 2001 году (ведомости по начислению заработной платы), на буквы: О – Я


	
	75 лет
	250
	

	6
	
	Штатные расстановки (штатно-списочный состав работников)


	
	75 лет
	9
	

	
	
	2002 год

	
	
	
	

	6
	
	Приказы № …-л по личному составу  
	03.01.2002

31.12.2002

	75 лет
	200
	

	7
	
	Личные дела работников, уволенных в 2002 году


	
	75 лет
	250
	

	8
	
	Личные карточки работников (ф. Т-2), уволенных в 2002 году


	
	75 лет
	64
	

	9
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам в 2002 году (ведомости по начислению заработной платы), на буквы: А – Н

	
	75 лет
	250
	

	10
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам в 2002 году (ведомости по начислению заработной платы), на буквы: О – Я

	
	75 лет
	250
	

	11
	
	Штатные расстановки (штатно-списочный состав работников)


	
	75 лет
	8
	

	
	
	2003 год

	
	
	
	

	12
	
	Приказы № …-л по личному составу  
	05.01.2003

31.12.2003
	50 лет
	197
	

	13
	
	Личные дела работников, уволенных в 2003 году


	
	50 лет
	250
	

	14
	
	Личные карточки работников (ф. Т-2), уволенных в 2003 году


	
	50 лет
	93
	

	15
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам в 2003 году (ведомости по начислению заработной платы), на буквы: А – Н

	
	50 лет
	250
	

	16
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам в 2003 году (ведомости по начислению заработной платы), на буквы: О – Я

	
	50 лет
	250
	

	17
	
	Штатные расстановки (штатно-списочный состав работников)


	
	50 лет
	6
	

	18
	
	Акты о расследовании несчастных случаев на производстве за 2003 год

	
	50 лет
	72
	


В опись внесено 18 (восемнадцать) единиц хранения, с № 1 по № 18, 

в том числе:

пропущенные номера: 
литерные номера: 

Опись составил: 

«_____»___________20​​​___ г.



    ____________И.О. Фамилия 

	СОГЛАСОВАНО

Протокол экспертной комиссии 

(наименование организации)
от ______________ № ________


	СОГЛАСОВАНО

Протокол экспертно-проверочной комиссии при администрации

Краснодарского края

от________________№________


	Передачу документов произвёл:

(наименование должности)

________________И.О. Фамилия                         «______»____________ 20___ г.
	Прием документов произвёл:

(наименование должности)

__________________И.О. Фамилия                         «______»_____________ 20___ г.


