


 

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

          к приказу МКУ «ЦБ МО Тбилисский район» 

                                                             от 30.12.2025 № 11 

 

Единая учетная 

политика 

централизованного бухгалтерского учета 

Единая учетная политика разработана для централизации бухгалтерского 

(бюджетного) учета муниципальных органов власти, муниципальных казенных, 

бюджетных и автономных учреждений, передавших по договорам полномочия 

муниципальному казенному учреждению «Централизованная бухгалтерия 

муниципального образования Тбилисский район» по ведению бухгалтерского 

(бюджетного) учета и формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

соответствии: 

- с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее 

— СГС «Единый план счетов» № 121н); 

- приказом Минфина от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

"План счетов бюджетного учета"» (далее — СГС «План счетов бюджетного 

учета» № 132н); 

- приказом Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

"План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений"» 

(далее — СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 133н); 

- приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н); 

- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» 

(далее – приказ № 209н); 

- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), 

органами местного самоуправления, органами управления государственными 



внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ 

№ 52н); 

- приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их 

формированию и применению» (далее — приказ № 61н); 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных 

финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, 

№ 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», 

СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 277н, № 278н 

(далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о 

связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 

27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС 

«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, № 124н (далее – 

соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 

«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 

145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, № 182н, 

№ 183н, № 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС 

«Затраты по заимствованиям», «Совместная деятельность», «Выплаты 

персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), 

от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 

№ 310н (далее – СГС «Биологические активы»), от 15.06.2021 № 84н (далее – 

СГС «Государственная (муниципальная) казна»). 

 

Используемые термины и сокращения 

Наименование  Расшифровка  

Учреждения муниципальные органы власти, муниципальные казенные, 

бюджетные и автономные учреждения, передавшие 

полномочия муниципальному казенному учреждению 

«Централизованная бухгалтерия муниципального 

образования тбилисский район» по ведению бухгалтерского 

(бюджетного) учета и формированию бухгалтерской 

(бюджетной) отчетности 

Централизованная 

бухгалтерия 

Муниципальное казенное учреждение «Централизованная 

бухгалтерия муниципального образования Тбилисский 

район» 

КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим 



планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета 

бухучета стоит обозначение: 

– 18 разряд – код вида финансового обеспечения 

(деятельности); 

– 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

 

I. Общие положения 

1.1. Бухгалтерский учет в учреждениях ведется в соответствии с Рабочим 

планов счетов централизованного учета. Рабочий план, правила внесения в него 

изменений, а также правила формирования номера счета бухгалтерского учета 

утверждены в приложении 1 к учетной политике. 

Основание: подпункт «б» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности». 

1.2. Централизованная бухгалтерия публикует основные положения 

единой учетной политики на своем официальном сайте путем размещениякопий 

документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.3. Единая учетная политика применяется из года в год. Внесение 

изменений в единую учетную политику производится в порядке, 

предусмотренном разделом VI настоящего документа. 

Основание: пункты 11–13 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

1.4. Взаимодействие централизованной бухгалтерии с учреждениями при 

формировании первичных (сводных) учетных документов, при представлении 

данных бухгалтерского учета до возникновение организационно-технической 

возможности для перехода на электронный документооборот, осуществляется 

посредством передачи первичных документов на бумажных носителях, (скан-

копий) бумажных документов. Детальный порядок взаимодействия изложен 

в графике документооборота –  приложение 3 к учетной политике. 

Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности». 

1.5. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, 

учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов 

бухгалтерского учета установлен в приложении 5 к Единой учетной политике. 

II. Технология обработки учетной информации 



1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов: 

- 1С Бухгалтерия – для ведения бюджетного учета; 

- Зарплата и кадры – для начисления заработной платы. 

2. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности: 

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 

Бухгалтерия и Зарплата; 

- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности 

производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, 

который хранится в сейфе руководителя централизованной бухгалтерии; 

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель 

и подшиваются в отдельные папки для каждого учреждения в 

хронологическом порядке. 

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3. Хранение предоставленных (сформированных) первичных учетных 

документов обеспечивает централизованная бухгалтерия в соответствии 

Положением «О правилах хранения документов в муниципальном казенном 

учреждении «Централизованная бухгалтерия муниципального образования 

Тбилисский район», утвержденном приказом № 7 от 5 апреля 2024 г. 

Основание: пункт 24 СГС «Единый план счетов» № 121н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

III. Правила документооборота 

1. График документооборота утвержден в приложении 3 к учетной 

политике. 

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, 

ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы 

бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике 

документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского 

учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня 

оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт 

хозяйственной жизни произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита 

персональных данных в порядке, установленном в положении о защите 

персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения. 

 



Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 

передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а 

также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, 

составившие и подписавшие указанные документы. 

С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему должны 

ознакомиться все сотрудники обслуживаемых учреждений, ответственные за 

оформление и представление первичных документов. Факт ознакомления и 

собственноручная подпись сотрудника об ознакомлении регистрируются в листе 

ознакомления. Приложение 23. 

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный 

документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об 

этом сотрудника, руководителя централизованной бухгалтерии, а также 

руководителя учреждения письменно – служебной запиской.  

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 7 приложения № 2 к СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», часть 3 статьи 9 Закона № 

402-ФЗ. 

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные 

документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены 

унифицированные документы, используются: 

- самостоятельно разработанные формы, которые должны содержать 

необходимые реквизиты. Примерная форма приведена в приложении 7. 

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному 

стандарту. 

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, 

которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о 

внутреннем финансовом контроле (приложение 19). Документы, оформленные с 

нарушением, централизованная бухгалтерия к учету не принимает. 

Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «з» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

5. Допускается оформление одного первичного учетного документа при 

осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов 

хозяйственной жизни – по учету имущества. 

Основание: пункт 10 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 



6. При поступлении документов на иностранном языке построчный 

перевод таких документов на русский язык осуществляется с привлечением  

профессионального переводчика. Перевод денежных (финансовых) документов 

заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме 

(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и 

отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей 

достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить 

нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

7. В каждом первичном документе при создании указывается дата 

создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости – если 

нумерация предусмотрена формой документа. 

Если дата составления первичного документа или дата его подписания 

отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе 

обязательных реквизитов такого документа отражается дата или период 

совершения факта хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого 

документа-основания, в первичном документе указывается информация, 

позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

8. Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного 

документа, затем документ распечатывается и собственноручно подписывается 

на бумажном носителе. 

Документы для передачи в централизованную бухгалтерию, изготовленные на 

бумажных носителях предоставляются с собственноручными подписями и 

печатями или с автоматически сформированными  ЭЦП. 

9. В случае передачи документов по системе ЭДО скан-копии 

изготавливает, подписывает электронной цифровой подписью (далее – ЭП) и 

несет ответственность за соответствие подлинникамсотрудник, составивший 

оригинал, – по документам, созданным внутри учреждения или поступившим от 

третьих лиц в учреждение; 

Если скан‑копию изготавливает или подписывает иное уполномоченное лицо, 

ответственность за соответствие копии подлиннику возлагается на это лицо 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 



утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ. пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». 

10. При необходимости изготовления бумажных копий электронных 

документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются 

штампом «Копия верна», печатью и  подписью. 

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

11. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 

следующем порядке: 

– регистры бухгалтерского учета формируются в разрезе обслуживаемых 

учреждений; 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 

отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со 

сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний 

день месяца; 

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 

30.03.2015 № 52н. 

12. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения 

деятельности учреждений и раздельно по счетам: 

- КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 

«Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

- КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме»; 

- КБК Х.302.62.000 «Расчеты по социальной помощи населению в денежной 

форме; 

- КБК Х.302.64.000 «Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым 

работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме»; 



- КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям 

персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным 

компенсациям персоналу в натуральной форме»; 

 

- КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера 

физическим лицам». 

Основание: пункт 146 СГС «Единый план счетов» № 121н. 

13. Формирование журналов операций осуществляется в форме 

электронного документа (регистра) ежемесячно в соответствии с приложением 

14 к единой учетной политике. 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового 

обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 

составившим журнал операций. Журнал операций по прочим 

операциям(исправление ошибок прошлых лет) формируется только при наличии 

операций по исправлению ошибок прошлых лет. 

Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 

ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету 

14. Главная книга (ф. 0504072) формируется отдельно по каждому 

учреждению. 

15. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, по 

которым не предусмотрены обязательные для применения унифицированные 

формы, утверждаются руководителем централизованной бухгалтерии отдельным 

приказом. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

16. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 

представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 

документ в электронном виде копии электронных первичных документов и 

регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и 

заверяются руководителем централизованной бухгалтерии собственноручной 

подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) 

проставляется штамп «Копия верна», должность заверившего лица, 

собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. 

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 



утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ. 

17. Первичные учетные документы, выставленные учреждению 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день 

отчетного периода, но поступившие от учреждения в месяце, следующем за 

отчетным: 

- за пять и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 

предыдущим месяцем; 

- менее пяти рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 

месяцем их поступления. 

Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но 

поступившие от учреждения в году, следующем за отчетным: 

- за 10 и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 

предыдущим месяцем; 

- менее 10 рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются 

месяцем их поступления. 

18. Учет бланков строгой отчетности ведется по стоимости их 

приобретения. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, 

хранение и выдачу бланков строгой отчетности, учреждения устанавливают 

самостоятельно. 

Основание: пункт 225 СГС «Единый план счетов» № 121н. 

19. Особенности применения первичных документов: 

20. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 

выявлена при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования 

по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

21. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется 

сплошным методом (с учетом всех явок и неявок на работу сотрудников). 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен 

условными обозначениями. 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ 

Заключение под стражу ЗС 

Дополнительный оплачиваемый выходной день для 

прохождения диспансеризации 

Д 
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Нерабочий оплачиваемый день НОД 

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной 

платы 

ВВ 

Приостановка действия трудового договора в связи с 

мобилизацией сотрудника 

ПД 

Неявки с разрешения администрации А 

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных 

обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных 

обязанностей (например, для регистрации дней медицинского 

освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда 

сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в 

суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

22. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в 

Расчетной ведомости (ф. 0504402). 

23. При временном переводе работников на удаленный режим работы 

обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается 

осуществлять по электронной почте посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, 

ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены 

графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, 

уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 

документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 

получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, 

оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном 

носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц. 

IV. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их признания, 

прекращения признания и раскрытия информации 

1. Общие положения 

1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и 

учетной политике, метод определения справедливой стоимости выбирает 

комиссия по определению справедливой стоимости нефинансовых активов 

учреждения, а в случае отсутствия таковой - комиссия по поступлению и 

выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 



политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 

суждением главного бухгалтера централизованной бухгалтерии. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.2.  Амортизация на нефинансовые активы и права пользования 

начисляется в последний день месяца.  

Основание: пункт 33 СГС «Основные средства», пункт 28 СГС 

«Нематериальные активы». 

2. Основные средства 

2.1. Принятие к бухгалтерскому учету основных средств осуществляется 

централизованной бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по 

поступлению и выбытию активов. 

2.2. В составе инвентаря на счете 101.36 «Инвентарь производственный и 

хозяйственный» учитываются, в том числе, объекты имущества, перечень 

которых приведен в приложении 8. 

2.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов 

основных средств допускается объединять объекты имущества несущественной 

стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

-  мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; 

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 

системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-

тюнеры, внешние накопители на жестких дисках; 

- уличное освещение: уличные фонари, светильники и пр. 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный 

объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 

объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.4. При наличии в документах поставщика информации о стоимости 

составных частей объекта основных средств такая информация отражается в 

Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031). 

2.5. Каждому инвентарному объекту основных средств в момент принятия 

к бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, 

который состоит из 11 знаков: 

- 1-й разряд – код источника финансирования; 

- 2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Рабочем плане 

счетов; 

- 5–6-й разряды –код аналитического счета в Рабочем плане счетов; 

- 7–11-й разряды – порядковый номер основного средства. 



Основание: пункт 9 СГС «Основные средства». 

Инвентарные номера объектов основных средств, принятых к бухгалтерскому 

учету до передачи централизуемых полномочий учреждений, после миграции 

базы данных не изменяются. 

2.6. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также 

инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 

000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их 

стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – 

инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе 

или на консервации. 

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных 

средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным 

объектом (далее - инвентарная группа), присваивается внутренний порядковый 

инвентарный номер инвентарной группы, формируемый как совокупность 

инвентарного номера инвентарной группы и порядкового номера объекта, 

входящего в комплекс. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за 

ним на весь период его нахождения в учреждении. В случае принятия на учет 

объекта основного средства, входящего в инвентарную группу, ввиду 

разукомплектования последней, такому объекту основного средства 

присваивается новый инвентарный номер. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов 

основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом, ответственным 

за сохранность объекта имущества и (или) использование его по назначению 

(далее - ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии 

по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный 

объект краской или водостойким маркером или иным способом, 

обеспечивающим сохранность маркировки. В случае если объект является 

сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный 

номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и 

на сложном объекте. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 

средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный 

ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с 

отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения 

на объект основного средства. 

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов 

не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых 



активов (в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов, 

учитываемых на забалансовых счетах). 

2.7. Затраты по замене отдельных составных 

частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при 

капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость 

объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы 

стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило 

применяется к следующим группам основных средств: 

- машины и оборудование; 

- транспортные средства; 

- инвентарь производственный и хозяйственный; 

- многолетние насаждения. 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.8. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта 

основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) 

частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей 

определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания 

важности): 

- площади; 

- объему; 

- весу; 

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

2.9. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на 

предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их 

эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, 

дооборудования, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, 

технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно 

учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного 

мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной 

амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных 

средств: 

- нежилые помещения (здания и сооружения); 

- машины и оборудование; 

- транспортные средства. 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

 

2.10. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 



– линейным методом – на все объекты основных средств. Стоимостью свыше 

100 000,00 руб.; 

- в размере 100% первоначальной стоимости объекта основных средств, на 

объекты, стоимостью от 10 000,00 до 100 000,00 руб. включительно, при выдаче 

его в эксплуатацию. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

2.11. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного 

использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого 

объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения 

суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.12. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация 

на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению 

первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная 

стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом 

балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) 

на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

2.13. Срок полезного использования объектов основных средств 

устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 

35 СГС «Основные средства». 

2.14. Имущество бюджетных и автономных учреждений, относящееся к 

категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по 

поступлению и выбытию активов учреждения.  

2.15. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по 

балансовой стоимости. 

2.16. При приобретении и (или) создании бюджетным или автономным 

учреждением основных средств за счет средств, полученных по разным видам 

деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания» в случае, если используется для 

выполнения государственного задания. 

2.17. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии 

бюджетному или автономному учреждению на финансовое обеспечение 

выполнения государственного задания на содержание объекта основных 

средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от 

приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода 



вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно 

переводится сумма начисленной амортизации. 

2.18. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная 

сигнализация (ОПС) и другие сети как отдельные инвентарные объекты не 

учитываются. Отдельные элементы ЛВС, ОПС и других сетей, которые 

соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные 

средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или 

ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, могут 

учитываться как единый инвентарный объект.  

2.19. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов 

распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально 

их стоимости, указанной в договоре поставки. 

2.20. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств 

определяется в порядке, установленном для материальных запасов в пункте 22 

СГС «Запасы». 

2.21.Передача в пользование объектов, которые содержаться за счет 

учреждения, отражается, как внутренне перемещение. 

2.22 Учет основных средств, полученных по договору финансововй 

аренды (лизинга) ведется по справедливой или дисконтированной стоимости 

(путем сравнения – по наименьшей). В дисконтированную стоимость основный 

средств входит сумма арендных обязательств и затраты на заключение договора 

аренды (агентское вознаграждение, юридические услуги и пр.). Процентные 

расходы, которые входят в сумму арендных платежей отражаются отдельно в 

текущих расходах. Расчет дисконтированной стоимости приведен в приложении 

18. 

Амортизация на права пользования активами начисляется ежемесячно, в 

последний день месяца. 

Доходы от аренды признаются в соответствии с пунктом 10 учетной политики. 

3. Нематериальные активы 

3.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов 

осуществляется централизованной бухгалтерией на основании решения 

комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов с указанием: 

– стоимости нематериального актива; 

– срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не 

определен. 

3.2. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов в момент 

принятия к бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный 

номер, который состоит из 11 знаков: 



 - 1-й разряд – код источника финансирования; 

- 2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Рабочем плане 

счетов; 

- 5–6-й разряды –код аналитического счета в Рабочем плане счетов; 

- 7–11-й разряды – порядковый номер нематериального средства. 

Инвентарные номера объектов нематериальных активов, принятых к 

бухгалтерскому учету до передачи централизуемых полномочий учреждений, 

после миграции базы данных не изменяются. 

3.3. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов 

осуществляется линейным методом  в соответствии со сроками полезного 

использования. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 

3.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по 

поступлению и выбытию активов установила, что он не соответствует условиям 

признания актива, учитывается на забалансовом счете 02 «Материальные 

ценности, принятые на хранение». 

Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы» 

4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в 

хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная 

собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе 

кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен в 

ЕГРН. 

Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы» 

4.3. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент 

принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Порядок 

формирования и присвоения инвентарного номера объектам непроиведенных 

такой же, как и объектам основных средств. 

5. Материальные запасы 

5.1. Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на 

аналитические группы по кодам вида синтетического счета: 

1). «Лекарственные препараты и медицинские материалы» – медикаменты, 

компоненты 



 и перевязочные средства, иные лекарственные препараты и медицинские 

изделия, применяемые в медицинских целях. 

2). «Продукты питания» – продукты питания, продовольственные наборы 

и т.д. 

3). «Горюче-смазочные материалы» – все виды топлива, горючего и 

смазочных материалов, в том числе бензин, дизельное топливо, мазут, автол, 

иные материалы, используемые в качестве топлива и (или) смазочных 

материалов для обеспечения функционирования топливных систем. 

4). «Строительные материалы» – все виды строительных материалов, 

включая строительные материалы для целей капитальных вложений: 

- силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, 

черепица), лесные материалы (пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный 

металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, 

гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы 

(краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, 

лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), 

химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные 

материалы; 

- готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, 

железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и 

сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, 

вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, 

радиаторы и т.п.); 

- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К 

оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может 

быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к 

фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных 

частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и 

контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные 

для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные 

ценности, необходимые для строительно-монтажных работ. 

5).«Мягкий инвентарь»: 

-  белье (рубашки,  халаты и т.п.); 

- постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, 

пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.); 

- одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, 

полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.); 

- обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.); 

- спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.); 

- прочий мягкий инвентарь. 



В    состав   специальной одежды входит: специальная одежда, 

специальная обувь   и   предохранительные  приспособления (комбинезоны, 

костюмы, куртки,   брюки,   халаты,  полушубки, тулупы, различная обувь, 

рукавицы, очки, шлемы, каски, противогазы, респираторы, другие виды 

специальной одежды), функционально ориентированные на охрану труда, 

технику безопасности, гражданскую оборону, защиту населения от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

6).«Прочие материальные запасы»: 

- посадочный материал для собственных нужд; 
 

- стеклянная и химическая посуда, электроматериалы, фотопринадлежности и  

пр.; 
 

- хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, моющие 

(чистящие средства, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, 

карандаши, ручки, стержни и др.); 
 

- посуда; 
 

- возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, и 

т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с материальными 

ценностями; 
 

- удобрения; 
 

- книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, 

предназначенной   для    продажи,   а   также  библиотечного фонда и 

бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, 

квитанционных книжек,     голограмм,    аттестатов,  дипломов, бланков 

удостоверений,   бланков   трудовых   книжек   (вкладышей к ним) и других 

бланков, изготовленных  типографским  способом  по  форме,  утвержденной 

правовым   актом  органа  власти,  учреждения,  в случаях, предусмотренных 

действующим законодательством, содержащей номер, серию, имеющих 

степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и 

уничтожению  (далее - бланки строгой отчетности),  выданной ответственным 

лицам  в   рамках   хозяйственной  деятельности  учреждения   со   склада   или 

приобретенной ответственными лицами в случае, когда материальные 

ценности не принимаются на склад; 
 
 

- запасные  части,  предназначенные  для  ремонта и замены изношенных 

частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах 

производственного и хозяйственного инвентаря; 
 

- материалы специального назначения; 
 

- иные материальные запасы. 

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная 

(реестровая) единица.  

Исключение: 



- группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например 

офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, 

кнопки канцелярские с одинаковым диаметром и количеством штук в коробке 

и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) 

группа запасов. 

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» 

и «партия» принимает бухгалтер централизованной бухгалтерии на основе 

своего профессионального суждения. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.3. Если в первичных документах поставщика единицы измерения 

отличаются от тех, которые использует централизованная бухгалтерия, 

ответственный бухгалтер оформляет акт перевода единиц измерения. Акт 

прикладывают к первичным документам поставщика. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в 

результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или 

иного имущества, определяется исходя из следующих факторов: 

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

 

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности». 

5.5. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в 

бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом 

(договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 19 СГС 

«Запасы», стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день 

поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости 

материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются. 

Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 

5.6. В случае получения учреждением полномочий по централизованной 

закупке запасов, расходы таких учреждений на доставку запасов до получателей 

списываются на финансовый результат текущего года в день получения 

документов о доставке. 

Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 

5.7. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, тосол и другие 

охлаждающие) учитываются на счете 105.33. 



5.8. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет 

средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, 

сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида 

деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) 

задания». 

5.9. Учреждение применяет следующую детализацию КОСГУ в 24—26 

разрядах номеров счетов для учета поступления и выбытия материальных 

запасов: 

- 341 Увеличение стоимости лекарственных препаратов и материалов, 

применяемых в медицинских целях; 

- 342 Увеличение стоимости продуктов питания; 

- 343 Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов; 

- 344 Увеличение стоимости строительных материалов; 

- 345 Увеличение стоимости мягкого инвентаря; 

- 346 Увеличение стоимости прочих материальных запасов; 

- 347 Увеличение стоимости материальных запасов для целей 

капитальных вложений; 

- 349 Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного 

применения. 

- 441 Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и материалов, 

применяемых в медицинских целях; 

- 442 Уменьшение стоимости продуктов питания; 

- 443 Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов; 

- 444 Уменьшение стоимости строительных материалов; 

- 445 Уменьшение стоимости мягкого инвентаря; 

- 446 Уменьшение стоимости прочих оборотных ценностей (материалов); 

- 447 Уменьшение стоимости материальных запасов для целей 

капитальных вложений; 

- 449 Уменьшение стоимости прочих материальных запасов 

однократного применения. 

5.10. Установлены следующие особенности учета материальных запасов: 

Операции по перемещению материальных запасов  между материально- 

ответственными лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение 

нефинансовых активов (ф. 0510450). 

5.11. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ). 

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 

Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, 

когда по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам. 

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 

специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя 



учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период 

применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых 

листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

Путевой лист оформляется: 

- на один день – при коротких рейсах в рамках одного дня; 

- на длительность рейса – если срок рейса превышает один день. 

Учреждение может оформить два путевых листа на один автомобиль, если в 

рейс отправляют двух водителей – по одному путевому листу на каждого 

водителя. Решение о количестве путевых листов и сроке их действия принимает 

руководитель учреждения или механик (при наличии). 

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не 

указывается. Учреждения используют форму путевого листа в соответствии с 

приложением 16 к единой учетной политике. 

5.12. Особенности использования и учета мягкого инвентаря. 

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по 

решению комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или 

превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для 

использования в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием 

веса, затем используется для уборки помещений. 

5.13. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Хозяйственный инвентарь (материальные запасы),выданные сотрудникам на 

нужды учреждения, возврату не подлежат, Основанием для списания с 

бухгалтерского учета материальных запасов является акт комиссии по 

поступлению и выбытию нефинансовых активов ф.0510460. 

5.14. Особенности списания материальных запасов: 

1. Списание материальных запасов производится по средней фактической 

стоимости. 

Основание: пункт 42 СГС «Запасы». 

2. Подарки списываются со счета счет 105.Х6  в расходы сразу же после 

покупки и одновременно учитываются на забалансовом счете 07.  Если 

ответственные лица представили одновременно документы на покупку и 

вручение или дарение ценных подарков и сувениров, на забалансовом счете 

07 они не учитываются, а сразу списываются со счета 105.Х6 в текущие расходы 

в сумме их стоимости.  

 

https://gosfinansy.ru/group?groupId=124650923&locale=ru&date=2026-01-01&isStatic=false&anchor=XA00M942ND&pubAlias=mcfr-gf.plus
https://gosfinansy.ru/group?groupId=124650923&locale=ru&date=2026-01-01&isStatic=false&anchor=XA00MAO2NJ&pubAlias=mcfr-gf.plus
https://gosfinansy.ru/group?groupId=124650923&locale=ru&date=2026-01-01&isStatic=false&anchor=XA00MAO2NJ&pubAlias=mcfr-gf.plus
https://gosfinansy.ru/group?groupId=124650923&locale=ru&date=2026-01-01&isStatic=false&anchor=XA00MAO2NJ&pubAlias=mcfr-gf.plus


6. Учет на забалансовых счетах 

6.1. Забалансовый счет 01 «Имущество, полученное в пользование» 

Объекты имущества, полученные учреждением от балансодержателя 

(собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании 

акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение 

имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной 

(определенной) передающей стороной (собственником). 

6.2. Забалансовый счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, 

сувениры» 

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры учитываются по стоимости 

их приобретения. Списание со счета производится на основании акта или 

ведомости на вручение, составленные учреждениями.  

6.3. Забалансовый счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, 

выданные взамен изношенных» 

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, на забалансовом 

счете 09 ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части 

были списаны при ремонте со счета КБК Х.105.36.44Х.  

В случае получения автомобиля безвозмездно от государственных 

(муниципальных) учреждений с перечнем запасных частей и указанием цен на 

них запасные части отражаются на забалансовом счете 09 по цене, указанной во 

входящих документах.  

Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть 

использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и 

комплектующие), такие как: 

- автомобильные шины — четыре единицы на один легковой автомобиль; 

- колесные диски — четыре единицы на один легковой автомобиль; 

- аккумуляторы — одна единица на один автомобиль. 

 

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины 

принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.  

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на 

внутреннее перемещение (ф. 0510450). 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и 

ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

- при установке (передаче материально ответственному лицу) 

соответствующих 



запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы 

— иное движимое имущество учреждения»; 

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 

забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 

учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, 

но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей 

учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

- при передаче на другой автомобиль; 

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

- при списании автомобиля по установленным основаниям; 

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 237–238 СГС «Единый план счетов» № 121н. 

6.4. Забалансовый счет 24 «Нефинансовые активы, переданные в 

доверительное управление» 

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании акта 

приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте. 

6.5. Забалансовый счет 25 «Имущество, переданное в возмездное 

пользование (аренду)» 

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на 

основании первичного учетного документа договора аренды (акта приема-

передачи) по стоимости, указанной в документе. 

6.6. Забалансовый счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное 

пользование» 

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на 

основании первичного учетного документа договора безвозмездного 

пользования  (акта приема-передачи) по стоимости, указанной в документе. 

 

 



7. Затраты на выполнение работ, оказание услуг 

7.1. Бухгалтерский чет доходов и расходов бюджетных и автономных 

учреждений ведется в разрезе КФО: 

- 2 – доходы и расходы, полученные и произведенные за счет 

внебюджетной (коммерческой) деятельности; 

- 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение 

муниципального задания; 

 - 5 - деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели; 

- 6 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на капитальные 

вложения. 

7.2. Затраты выполнение работ, оказание услуг делятся на прямые и 

накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания 

услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, 

непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе: 

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги 

(изготовлении продукции); 

- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на 

оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль; 

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 

10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги 

(изготовлении продукции); 

- сумма амортизации основных средств, которые используются при 

оказании услуги (изготовлении продукции); 

- расходы на аренду помещений, которые используются для оказания 

услуги (изготовление продукции). 

 

7.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые 

расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК 

Х.401.20.000), признаются: 

- расходы на транспортный налог; 

- расходы на налог на имущество; 

- расходы на земельный налог; 

- плата за негативное воздействие на окружающую среду; 

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров. 

7.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, 

сформированная на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК 

Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день 

месяца за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное производство. 

Основание: пункты 20, 28, 33 СГС «Запасы». 



8. Расчеты с подотчетными лицами 

8.1. Учреждения выдают денежные средства под отчет, в том числе для 

поездок в служебные командировки, в соответствии с порядком, установленным 

внутренними локальными актами. Приложение 13 к единой учетной политике. 

Денежные средства выдаются  под отчет на хозяйственно-операционные, 

командировочные расходы и на проведение физкультурно-спортивных 

мероприятия на основании распоряжения (приказа) руководителя учреждения. 

Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

- выдачи из кассы, при этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам 

производится в течение трех рабочих дней, включая день, получения денег в 

банке; 

- перечисления на зарплатную карту подотчетного лица. 

8.2.Учреждения выдают денежные средства под отчет только штатным 

сотрудникам. Подотчетное лицо подает письменное заявление с указанием 

назначения аванса. В исключительных случаях, когда подотчетное лицо 

произвело расходы за счет собственных средств, учреждение производит 

возмещение произведенных расходов подотчетному лицу только при наличии 

заявления с указанием причины расхода и документов, подтверждающих 

произведенные расходы.  

8.3. Выдача денежных средств под отчет производится при условии 

полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу.  

8.4. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за 

исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 100 000,00 

(Сто тысяч) руб. 

8.5. Передача выданных под отчет денежных средств  одним лицом 

другому запрещается. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях 

сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными 

средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка 

России. 

Основание: пункт 4 указания Центрального Банка Российской Федерацииот 

09.12.2019 № 5348-У. 

8.6. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на 

срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под 

отчет, но не более 5 (пяти) рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник 

должен отчитаться в течение 3-х (трех) рабочих дней. 



 Для проведения физкультурно-спортивных мероприятий денежные 

средства выдаются под отчет в соответствии с постановлением Администрации 

муниципального образования Тбилисский район от 17 мая 2018 года № 368 «Об 

утверждении порядка финансирования за счет средств местного бюджета и норм 

расходов средств на проведение физкультурных мероприятий и спортивных 

мероприятий, а так же участие в муниципальных, межмуниципальных, 

межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных и 

спортивных мероприятиях». 

8.7. Основанием для возмещения подотчетному лицу перерасхода по 

авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит 

авансовый отчет, утвержденный руководителем учреждения. 

8.8. При направлении сотрудников в служебные командировки денежные 

средства выдаются в подотчет не ранее, чем за пять рабочих дней до начала 

командировки.  

8.9. При направлении сотрудников учрежденияв служебные командировки 

на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с 

постановлением Правительства РФ от 16 апреля 2025 № 501; статьей 168 

Трудового кодекса Российской Федерации. 

8.10. Порядок оформления служебных командировок и возмещения 

командировочных расходов работникам администрации муниципального 

образования Тбилисский район  и работникам муниципальных учреждений 

определяется действующими на момент командирования работников, 

нормативно-правовыми актами муниципального образования Тбилисский район. 

8.11. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) 

представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех 

рабочих дней. 

Основание: пункт 23 постановления Правительства РФ от 16 апреля 2025 № 501.  

8.12. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: 

- в течение 10 календарных дней с момента получения; 

- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных 

ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам учреждений (служащим). 

8.13. В случае не предоставления в срок авансового отчета об 

израсходовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатка 

неиспользованного аванса, учреждение имеет право производить удержание 

этой задолженности  из заработной платы подотчетного лица. Основанием для 

удержания данных сумм служит приказ руководителя учреждения о взыскании 

при условии согласия подотчетного лица. 



8.14. При направлении сотрудников учреждения в служебные 

командировки расходы на них возмещаются в размере, установленном каждым 

учреждением в порядке оформления служебных командировок. 

8.15. Для подтверждения произведенных расходов, помимо кассового чека, 

подотчетное лицо должно представить в бухгалтерию вместе с отчетом 

дополнительные документы: 

- накладную на товар; 

- акт выполненных работ, оказанных услуг; 

- счет-фактуру, если продавец применяет НДС или универсальный 

передаточный документ; 

- гарантийный талон, если товар имеет гарантийный срок. 

Отсутствие полного комплекта документов может повлечь отказ в принятии 

расходов к учету. Перерасход подотчетных средств не допускается. 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

9.1. В бюджетных и автономных учреждениях денежные средства от 

виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность 

(собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по 

которому активы учитывались. 

9.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и 

коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного 

арендатору счета (счета-фактуры), счетов поставщиков (подрядчиков), 

Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

9.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным 

выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

9.4. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов признает ее 

сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном 

Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и 

безнадежной к взысканию. 

Основание: пункт 11 СГС «Доходы». 

9.5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, 

списывается на финансовый результат на основании решения 

инвентаризационной комиссии учреждения о признании задолженности 

невостребованной. Порядок принятия решения устанавливает учреждение. 



10. Расчеты по доходам 

10.1. Полномочия учреждений, как главных администраторов доходов 

бюджета муниципального образования Тбилисский район и перечень 

администрируемых, учреждением, доходов в соответствии с Бюджетным 

Кодексом Российской Федерации определяются распоряжением (приказом 

руководителя), на основании решения Совета муниципального образования 

Тбилисский район. 

 10.2. Учреждения, наделенные полномочиями администратора доходов 

бюджета, ведут учет поступлений в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 в 

соответствии с приложением № 11 к единой учетной политике. 

11. Финансовый результат 

11.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная 

плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным 

уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении 

срока пользования объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

11.2. В составе доходов будущих периодов учреждение учитывает доходы: 

- по соглашениям о предоставлении в очередном финансовом году 

(годах, следующих за отчетным) безвозмездных перечислений на условиях 

предоставления активов: межбюджетных трансфертов, субсидий бюджетным и 

автономным учреждениям, грантов в форме субсидий; 

- по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов; 

- от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от 

предоставления права пользования активом); 

- иные аналогичные доходы. 

11.3. В случае заключения договора аренды на неопределенный 

срок объекты учета, в том числе доходы и расходы будущих периодов, 

рассчитываются по принципу допущения непрерывности деятельности 

учреждения, принимая во внимание период бюджетного цикла три года и размер 

арендных платежей, указанный в договоре. 

11.4. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам 

(абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в 

учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих 

периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого 

месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок 

признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии 

с которыми услуги оказываются неравномерно. 

Основание: пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры». 



11.5. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора 

менее года, а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на 

разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные 

договоры». 

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

11.6. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы, 

связанные: 

- со страхованием имущества, гражданской ответственности; 

- отпускные, если сотрудник не отработал период, за который 

предоставили отпуск; 

- взносами на капремонт многоквартирных домов. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому 

они относятся. 

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку 

действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим 

периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в 

приказе. 

11.7. В учреждениях создаются резервы по выплатам персоналу, по искам 

и претензионным требованиям, по обязательствам при приемке результатов 

контрактов в ЕИС в сфере закупок, по гарантийному ремонту, по убыточным 

договорным обязательствам, на демонтаж основных средств, на оплату 

обязательств, по которым нет документов, по сомнительным долгам, под 

снижение стоимости материальных запасов: 

1). Резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва 

приведен в приложении 10. 

2). Резерв по искам, претензионным требованиям – в случае когда 

учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва 

устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном 

иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае 

если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с 

учета методом «красное сторно». 

3). Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, 

работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, 

создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения 

(подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного 

результата работ, оказанной услуги). 

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 

поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). 



Резерв отражается на основании полученных от контрагента первичных 

документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 

0510441). 

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке — при 

признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по 

выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее 

сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной 

бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы 

признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания 

резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на 

уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение 

резерва). 

4). Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и 

равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых 

счетах резерв не отражается. 

Основание: пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты 

персоналу». 

11.8. Доходы от субсидий по соглашению, заключенному на год и более 

года, учреждение отражает на счетах: 

- 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

- 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

12. Права пользования 

12.1. При принятии к бухгалтерскому учету объекта учета права 

пользования нефинансовым активом у него формируется идентификационный 

номер из значения реквизита бухгалтерской программы «Код элемента 

справочника» для основных средств, нематериальных активов, непроизведенных 

активов.  

12.2. Для каждого договора операционной аренды на день подписания акта 

о приеме-передаче объектов нефинансовых активов в пользование формируются 

сведения (ф. 0510478) . 

 

Основание: п. 64.187 приложения 5 к приказу Минфина России от 15.04.2021 № 

61н. 

13. Денежные документы 

13.1. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов 

подотчетное лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных 

конвертов. Форма реестра утверждается учреждением самостоятельно. 

https://gosfinansy.ru/group?groupId=82175180&locale=ru&date=2025-12-01&isStatic=false&pubAlias=mcfr-gf.plus
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14. Порядок расчета двухнедельного среднего заработка 

14.1. В случаях выплаты выходного пособия в размере двухнедельного 

среднего заработка установленного в статьях 178, 327.7 и 296 ТК РФ установить 

следующий порядок расчета. 

Выходное пособие равно произведению среднего дневного (часового) заработка 

и количества рабочих дней или часов, а также нерабочих праздничных дней в 

течение двух календарных недель после увольнения (со дня, следующего за 

днем увольнения). 

При обычном графике работы использовать для расчета дни, при 

суммированном учете рабочего времени – часы по графику 40-часовой рабочей 

недели. 

15. Учет имущества Казны 

15.1.Учет имущества казны ведется в соответствии с порядком учета 

объектов основных средств, нематериальных активов, непроизведенных  активов 

и материальных запасов, с учетом положений федеральных стандартов СГС 

«Государственная (муниципальная) казна» и СГС «Финансовые инструменты». 

Приложение 9 к единой учетной политике 

15.2. Порядок формирования и присвоения инвентарного номера объектам 

имущества Казны, такой же, как и объектам основных средств. 

V. События после отчетной даты 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается 

информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах 

хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и 

датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и 

оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, 

движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 

пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, 

движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. 

Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие 

после отчетной даты главный бухгалтер централизованной бухгалтерии на 

основе своего профессионального суждения. 

2. Событиями после отчетной даты признаются: 

- события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия учреждения. Централизованная бухгалтерия применяет 

перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после 

отчетной даты»; 
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- события, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 

хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 

Централизованная бухгалтерия применяет перечень таких событий, 

приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты». 

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, 

существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При 

этом делается: 

- дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие; 

- либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 

бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день 

отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные 

бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с 

учетом событий после отчетной даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки учреждения раскрывается 

информация о Событии и его оценке в денежном выражении. 

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты 

хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего 

за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в 

учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления 

отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. 

При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в 

разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 

VI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Централизованная бухгалтерия формирует бухгалтерскую (бюджетную) 

отчетность учреждений в ЕГИИС «Web-Консолидация». Бухгалтерская 

(бюджетная) отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) 

составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в 

объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным 

законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н, приказ 

Минфина России от 25 марта 2011г. № 33н). Приложение 17. 

2. В пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается: 

- представленная учреждениями информация об условиях хозяйственной 

жизни, существующих на отчетную дату, если такая информация подлежит 

раскрытию в отчетности; 

- информация о событиях после отчетной даты, свидетельствующая о 

возникших после отчетной даты условиях хозяйственной жизни учреждения. В 

частности, описывается само событие и дается оценка его последствий в 



денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку на 

это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно. 

3. В целях составления отчета о движении денежных средств величина 

денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница 

между всеми денежными притоками учреждений от всех видов деятельности и 

их оттоками. 

4. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о 

юридических и физических лицах, на деятельность которых учреждения 

способны оказывать влияние или которые способны оказывать влияние на 

деятельность учреждений (далее – связанные стороны), а также об операциях со 

связанными сторонами, учреждения представляют в централизованную 

бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года, следующего за 

отчетным. 

Срок представления информации – не позднее первого рабочего дня года, 

следующего за отчетным. 

Основание: пункты 7, 8 СГС «Информация о связанных сторонах». 

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник 

представляет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов: 

- полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество 

(если имеется) физического лица, являющегося связанной стороной; 

- ИНН связанной стороны; 

- тип организации. Для физического лица указывается «физическое 

лицо»; 

- основание, в силу которого лицо признается связанной стороной 

(исключается из состава связанных сторон); 

- дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. Дата 

указывается в формате «ММ.ГГГГ». 

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в течение 

отчетного года связанных сторон не было.  

VII.Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя или главного бухгалтера в обслуживаемых учреждениях 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера Централизованной 

бухгалтерии (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел 

заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному 

должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать 

документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в 

бухгалтерии. 



2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 

приказа руководителя Централизованной бухгалтерии или учреждения, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 

участии комиссии, создаваемой в Централизованной бухгалтерии. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-

передачи бухгалтерских документов. Приложение 22.  

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 

недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим 

дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются 

сотрудники бухгалтерии и (или) учредителя в соответствии с приказом на 

передачу бухгалтерских документов. 

5. Передаются следующие документы: 

- учетная политика со всеми приложениями; 

- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые 

декларации; 

- по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-

график закупок, обоснования к планам; 

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

- налоговые регистры; 

- о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов; 

- о состоянии лицевых счетов учреждения; 

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, 

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 

проверки кассы учреждения; 

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и 

кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм 

дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой 

сумме; 

- акты ревизий и проверок; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 

- бланки строгой отчетности; 



- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по 

пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в 

письменной форме в присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают 

его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на 

отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на 

самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день 

увольняемого лица в учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й 

экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный 

бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – 

уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

VIII. Порядок внесения изменений в единую учетную политику 

централизованного бухгалтерского учета 

Внесение изменений в единую учетную политику централизованного 

бухгалтерского учета осуществляется централизованной бухгалтерией в 

случаях: 

а) изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском 

учете, бюджетного законодательства Российской Федерации, нормативных 

правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и 

составление бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

б) разработки и выбора централизованной бухгалтерией новых правил 

(способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит 

представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и 

достоверную информацию; 

в) существенного изменения условий деятельности учреждений – 

субъектов централизованного учета, включая их реорганизацию, ликвидацию 

(упразднение), изменение возложенных на них полномочий и (или) 

выполняемых ими функций; 

г) поступления предложений по совершенствованию методов ведения 

централизованного бухгалтерского учета от учреждений в целях обеспечения их 

информацией об активах, обязательствах и финансовом результате, 

необходимой для исполнения возложенных на них функций; 



д) поступления предложений от учредителей учреждений, финансового 

органа в целях совершенствования методов ведения централизованного 

бухгалтерского учета. 

Изменения ведения централизованного бухгалтерского учета применяются 

с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого 

изменения. 

Внесение изменений в единую учетную политику по предложениям 

учреждений, их учредителей, финансового органа (далее – инициатор 

изменений) осуществляется с учетом следующих положений. 

В предложения по изменению единой учетной политики, подготовленные 

инициатором изменений, включается следующая информация: 

- обоснование необходимости внесения изменений с обоснованием 

причины возникновения такого изменения; 

- данные, подтверждающие неэффективность и (или) невозможность 

применения действующих положений единой учетной политики, ухудшающих 

качество и (или) препятствующих осуществлению централизуемых 

полномочий; 

- прогноз финансовых, экономических и иных последствий внесения 

таких изменений. 

Централизованная бухгалтерия в течение 30 рабочих дней от даты 

поступления предложений принимает решение о внесении соответствующего 

изменения в единую учетную политику либо подготавливает мотивированное 

заключение о нецелесообразности представленных предложений по 

изменению ввиду их несоответствия принципам концептуальных основ 

бухгалтерского учета,  утвержденных СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», в части отсутствия прогностической ценности для финансовой 

оценки будущих периодов, либо подтверждающей ценности для подтверждения 

или корректировки ранее сделанных выводов, либо ввиду превышения затрат на 

представление информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности над ее 

полезностью и преимуществами от ее использования. Централизованная 

бухгалтерия в период рассмотрения предложений по внесению изменений в 

единую учетную политику может запросить дополнительную информацию у 

инициатора изменений. 

Для определения даты начала применения вносимых 

изменений централизованная бухгалтерия дает заключение относительно 

состава показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности соответствующего 

отчетного периода, на который окажут влияние вносимые изменения. 

Главный бухгалтер 

централизованной бухгалтерии                                                         И.Г. Скуйбедова 

 



 


